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ระเบียบส ํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
พ.ศ. 2535
(ฉบับที่ 3)

ปรับปรุงพ.ศ. 2539
-------------------------

           โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบส ํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสด ุใหเหมาะสมยิ่งขึ้นอาศัยอ ํานาจตาม
ความในมาตรา 11(8)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน  พ.ศ.  2534  นายกรัฐมนตรีโดยความเห็น
ชอบของคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไวดังตอไปน้ี

ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา“ระเบียบส ํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสด(ุฉบับที3่) พ.ศ. 2539
ขอ 2 ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป
ขอ 3 ใหยกเลิกความในบทนิยามค ําวา  “หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ”ในขอ 5แหงระเบียบส ํานักนายกรัฐมนตรีวา

ดวยการพัสดุ  พ.ศ. 2535  และใหใชความตอไปนี้แทน
บรรดาระเบียบ ขอบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และค ําสั่งอื่นใดที่ก ําหนดไวแลวในระเบียบน้ีหรือซ่ึงขัดหรือแยง

กับระเบียบนี ้ใหใชระเบียบนี้แทน
ขอ 4  ใหปลัดส ํานักนายกรัฐมนตรี เปนผูรักษาการตามระเบียบนี้

หมวด 1ขอความทั่วไป
สวนท่ี 1นิยาม

ขอ 5  ในระเบียบนี้
   “การพัสดุ” หมายความวา  การจัดท ําเอง  การซื้อ  การจาง  การจางที่ปรึกษาการจางออกแบบและควบคุม

งาน  การแลกเปลี่ยน  การเชา  การควบคุม  การจํ าหนาย และการดํ าเนินการอ่ืน ๆ ที่ก ําหนดไวในระเบียบนี้
   “พัสดุ”  หมายความวา  วัสด ุครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง  ที่กํ าหนดไวในหนังสือการจํ าแนกประเภทราย

จายตามงบประมาณของส ํานักงบประมาณ   หรือการจํ าแนกประเภทรายจายตามสัญญาเงินกูจากตางประเทศ
   “การซื้อ”  หมายความวา  การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้ง  ทดลอง  และบริการท่ีเก่ียวเน่ืองอ่ืน ๆ แต

ไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง
   “การจาง”  ใหหมายความรวมถึง การจางท ําของ และการรับขน ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

และการจางเหมาบริการ  แตไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการ
ตามระเบียบของกระทรวงการคลัง   การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการเดินทาง
ไปราชการ  การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน  และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชย
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  “การจางที่ปรึกษา”  หมายความวา การจางบริการจากท่ีปรึกษา แตไมรวมถึงการจางออกแบบและควบคุม
งานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ

  “การจางออกแบบและควบคุมงาน”  หมายความวา การจางบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา ที่
ประกอบธุรกิจบริการดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ

 “เงินงบประมาณ.”  หมายความวา  งบประมาณรายจายประจํ าปงบประมาณรายจายเพิ่มเติม  และเงินซึ่งสวน
ราชการไดรับไวโดยไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังใหไมตองสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการ
งบประมาณ  แตไมรวมถึงเงินกู  และเงินชวยเหลือตามระเบียบนี้

“เงินกู”หมายความวา เงินกูตามกฎหมายวาดวยการใหอ ํานาจกระทรวงการคลังกูเงินจากตางประเทศ
“เงินชวยเหลือ”  หมายความวา  เงินท่ีไดรับความชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ  องคการระหวางประเทศ 

สถาบันการเงินระหวางประเทศ  องคการตางประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและที่มิใชระดับรัฐบาล มูลนิธิหรือเอกชน
ตางประเทศ

 “อาคาร” หมายความวา สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชนอาคารท่ีทํ าการโรงเรียน โรง
พยาบาล สนามกีฬา สถานีน ํารอง หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะท ํานองเดียวกัน  และรวมตลอดถึงสิง่กอสราง
อ่ืน ๆ  ซึ่งสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยส ําหรับอาคารน้ัน ๆ เชน เสาธง ร้ัว ทอระบายนํ ้า หอถังน้ํ า ถนน ประปา และ
สิ่งอ่ืน ๆ ซ่ึงเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เคร่ืองปรับอากาศ ลิฟต เฟอรนิเจอร ฯลฯ

 “พัสดุที่ผลิตในประเทศ”  หมายความวา  ผลิตภัณฑที่ผลิตส ําเร็จรูปแลว โดยสถานที่ผลิตตั้งอยูในประเทศ
ไทย

  “กิจการของคนไทย”หมายความวา  กิจการที่เปนของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย
  “ท่ีปรึกษา”หมายความวาบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจ  หรือสามารถใหบริการเปนที่

ปรึกษาทางวิศวกรรม  สถาปตยกรรม เศรษฐศาสตร หรือสาขาอ่ืน รวมทั้งใหบริการดานศึกษา  ส ํารวจ ออกแบบและ
ควบคุมงาน และการวิจัย  แตไมรวมถึงการใหบริการออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ

“ท่ีปรึกษาไทย” หมายความวา ที่ปรึกษาที่มีสัญชาติไทย และไดจดทะเบียนไวกับศูนยขอมูลที่ปรึกษาของ
กระทรวงการคลัง

“สวนราชการ”หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม ส ํานักงานหรือหนวยงานอ่ืนใดของรัฐ  ทั้งในสวนกลาง  
สวนภูมิภาค  หรือในตางประเทศ  แตไมรวมถึงรัฐวิสาหกิจหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวน
ทองถิ่นหรือหนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น

“รัฐวิสาหกิจ”  หมายความวา รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ
“ปลัดกระทรวง”  หมายความรวมถึงปลัดส ํานักนายกรัฐมนตรีและปลัดทบวงดวย
“หัวหนาสวนราชการ”
-สํ าหรับราชการบริหารสวนกลาง  หมายความวา  อธบิดี  หรือหัวหนาสวนราชการท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืนและมี

ฐานะเปนนิติบุคคล
-สํ าหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค หมายความวา ผูวาราชการจังหวัด
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“หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา หัวหนาหนวยงานระดับกองหรือที่มีฐานะเทียบกองซึ่งปฏิบัติงานใน
สายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุตามที่องคกรกลางบริหารงานบุคคลกํ าหนดหรือขาราชการอ่ืนซ่ึงไดรับแตงต้ังจากหัวหนา
สวนราชการใหเปนหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ แลวแตกรณี

“เจาหนาที่พัสด”ุ  หมายความวา เจาหนาท่ีซ่ึงดํ ารงตํ าแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสด ุ หรือผูไดรับแตงต้ัง
จากหัวหนาสวนราชการใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบนี้

“ผูอํ านวยการโครงการ”  หมายความวา ผูซ่ึงไดรับแตงต้ังหรือมอบหมายใหมีหนาท่ีรับผิดชอบในการดํ าเนิน
การเก่ียวกบัการพัสดุตามโครงการเงินกูหรือโครงการเงินชวยเหลือ

"โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ" หมายความวา โรงงานท่ีไดรับการรับรองตามระบบคุณภาพตาม
มาตรฐานเลขที ่มอก.9001 หรือ มอก.9002 ในกิจการและขอบขายที่ไดรับรองจากสํ านักงานมาตรฐาน ผลิตภัณฑอุต
สาหกรรม

สวนท่ี 2 การใชบังคับและการมอบอํ านาจ
ขอ 6  ระเบียบนี้ใชบังคับแกสวนราชการ ซึ่งดํ าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุโดยใชเงินงบประมาณเงินกู และเงิน

ชวยเหลือ
ขอ 7 สํ าหรับสวนราชการของกระทรวงกลาโหม  การก ําหนดใหสวนราชการระดับใดผูบังคับบัญชาชั้นใด  

ตํ าแหนงใด  มีอํ านาจดํ าเนินการตามระเบียบน้ี  ใหเปนไปตามที่กระทรวงกลาโหมก ําหนด  และเมื่อไดกํ าหนดไป
ประการใดแลว  ใหแจงผูรักษาการตามระเบียบกระทรวงการคลัง และส ํานักงานตรวจเงินแผน-ดิน ทราบดวย

ขอ 8  สํ าหรับสวนราชการท่ีหัวหนาสวนราชการข้ึนตรงตอนายกรัฐมนตรี  หรือสวนราชการที่ไมสังกัด
สํ านักนายกรัฐมนตรี กระทรวง หรือทบวงใด ใหหัวหนาสวนราชการน้ันมีอํ านาจในการดํ าเนินการตามระเบียบน้ีเทา
กับหัวหนาสวนราชการ  สวนอํ านาจท่ีเกินกวาน้ันใหผูบังคับบัญชาช้ันเหนือข้ึนไปเปนผูพิจารณา

ขอ9 ผูมีอํ านาจดํ าเนินการตามระเบียบน้ี จะมอบอํ านาจเปนหนังสือใหแกผูดํ ารงตํ าแหนงใดก็ได  โดยให
คํ านึงถึงระดับ ตํ าแหนง หนาที ่และความรับผิดชอบของผูท่ีจะไดรับมอบอํ านาจเปนส ําคัญ

 เมื่อมีการมอบอํ านาจตามวรรคหน่ึง  ผูรับมอบอํ านาจมีหนาท่ีตองรับมอบอํ านาจน้ัน  และจะมอบอํ านาจน้ัน
ใหแกผูด ํารงตํ าแหนงอ่ืนตอไปไมได  เวนแต

  (1)  การมอบอํ านาจใหแกผูวาราชการจังหวัด  ผูวาราชการจังหวัดอาจมอบอํ านาจน้ันตอไปได ในกรณีดังตอ
ไปนี้

(1.1)  กรณีมอบอํ านาจใหแกรองผูวาราชการจังหวัด  ผูชวยผูวาราชการจังหวัด  ปลัดจังหวัด  หรือหัว
หนาสวนราชการประจํ าจังหวัด  ใหผูวาราชการจังหวัดแจงใหผูมอบอํ านาจช้ันตนทราบดวย

(1.2)  กรณีมอบอํ านาจใหแกบุคคลอื่นนอกจากที่กลาวใน (1.1) จะกระท ําไดตอเม่ือไดรับความเห็นชอบ
จากผูมอบอํ านาจช้ันตนแลว

 (2)  การมอบอํ านาจและการมอบอํ านาจตอตามระเบียบกระทรวงกลาโหม เพ่ือความคลองตัวในการจัดหา 
ใหหัวหนาสวนราชการมอบอํ านาจในการสั่งการและดํ าเนินการจัดหาใหแกผูดํ ารงตํ าแหนงรองลงไปเปนลํ าดับ
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สํ าหรับโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  ผูมีอํ านาจดํ าเนินการตามระเบียบน้ี  จะแตงต้ังขาราชการคนหน่ึงทํ า
หนาที่ผูอํ านวยการโครงการ และมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบในการดํ าเนินการตามระเบียบนี้ใหเปนการเฉพาะก็
ได

ใหผูมอบสงสํ าเนาหลักฐานการมอบอํ านาจใหกรมบัญชีกลางหรือสํ านักงานคลัง  และส ํานักงานตรวจเงิน
แผนดินหรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคแลวแตกรณี  ทราบทุกครั้ง

สวนท่ี 3 บทก ําหนดโทษ
ขอ 10 ผูมีอํ านาจหรือหนาท่ีดํ าเนินการตามระเบียบน้ี หรือผูหน่ึงผูใดกระทํ าการโดยจงใจหรือประมาทเลินเลอ

ไมปฏิบัติตามระเบียบนี ้  หรือกระทํ าการโดยมีเจตนาทุจริต  หรือกระทํ าการโดยปราศจากอํ านาจ หรือนอกเหนือ
อํ านาจหนาที ่ รวมทั้งมีพฤติกรรมที่สอใหมีการสมยอมกันในการเสนอราคา ถือวาผูนั้นกระท ําผิดวินัยตามกฎหมายวา
ดวยระเบียบขาราชการหรือตามกฎหมายเฉพาะของสวนราชการนั้น ภายใตหลักเกณฑดังนี้

(1) ถาการกระทํ ามีเจตนาทุจริต หรือเปนเหตุใหทางราชการเสียหายอยางรายแรงใหดํ าเนินการลงโทษอยาง
ต่ํ า ปลดออกจากราชการ

(2) ถาการกระท ําเปนเหตุใหทางราชการเสียหายแตไมรายแรง ใหลงโทษอยางตํ่ าตัดเงินเดือน
  (3) ถาการกระท ําไมเปนเหตุใหทางราชการเสียหาย ใหลงโทษภาคทัณฑ หรือวากลาวตักเตือน โดยทํ าค ําสั่ง

เปนลายลักษณอักษร
การลงโทษทางวินัยตาม (1) หรือ (2) ไมเปนเหตุใหผูกระท ําหลุดพนจากความรับผิดในทางแพงตามระเบียบ

ความรับผิดของขาราชการในทางแพง หรือความรับผิดทางอาญา (ถาม)ี

สวนท่ี 4 คณะกรรมการวาดวยการพสัดุ
ใหมีคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ เรียกโดยยอวา "กวพ." ประกอบดวย ปลัดสํ านักนายกรัฐมนตรี เปน

ประธานกรรมการ ผูแทนส ํานักนายกรัฐมนตรี ผูแทนกระทรวงกลาโหม ผูแทนส ํานักงานตรวจเงินแผนดิน ผูแทน
สํ านักงานอัยการสูงสุด ผูแทนส ํานักงบประมาณ ผูแทนส ํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา ผูแทนส ํานักงาน ป.ป.ป. ผู
แทนกรมวิเทศสหการ ผูแทนกรมบัญชีกลาง ผูแทนส ํานักงานเศรษฐกิจการคลัง ผูแทนส ํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ
อุตสาหกรรม และผูทรงคุณวุฒิซ่ึงนายกรัฐมนตรีแตงต้ังไมเกินหาคน เปนกรรมการ และใหเจาหนาที่ส ํานักงานปลัด
สํ านักนายกรัฐมนตรี เปนกรรมการและเลขานุการ  กับให กวพ.แตงตั้งผูชวยเลขานุการไมเกินสองคน

ผูทรงคุณวุฒิซึ่งนายกรัฐมนตรีแตงต้ัง มีวาระอยูในตํ าแหนงคราวละสองป ผูทรงคุณวุฒิซ่ึงพนจากตํ าแหนงอาจ
ไดรับแตงต้ังอีกได

ขอ 12  ให กวพ.มีอํ านาจหนาท่ีดังน้ี
(1) ตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบ
(2) พิจารณาการอนุมัติยกเวน หรือผอนผันการไมปฏิบัติตามระเบียบ
(3) พิจารณาค ํารองเรียนเกี่ยวกับการที่สวนราชการไมปฏิบัติตามระเบียบ
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(4) เสนอแนะการแกไขปรับปรุงระเบียบตอคณะรัฐมนตรี
(5) กํ าหนดแบบหรือตัวอยาง รวมท้ังการแกไขเพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลง และก ําหนดแนวทางวิธีปฏิบัติ เพ่ือให

เปนไปตามระเบียบนี้
(6) เสนอความเห็นตอผูรักษาการตามระเบียบ ในการพิจารณาและแจงเวียนชื่อผูทิ้งงาน  และการสั่งเปลี่ยน

แปลงเพิกถอนผูทิ้งงานของสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น หนวย
งานอ่ืนซึ่งมกีฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน และ    รัฐวิสาหกิจ

(7) กํ าหนดอัตรารอยละของราคาตามขอ 16 (6) (7) (8) และ (11)
(8) กํ าหนดประเภทหรือชนิดของพัสดุท่ีจํ าเปนตองซ้ือจากตางประเทศ  ตามขอ 68
(9) เชิญขาราชการและลูกจางของสวนราชการหรือพนักงานและลูกจางของรัฐวิสาหกิจหรือบุคคลที่เกี่ยว

ของมาสอบถามหรือใหขอเท็จจริงรวมท้ังเรียกเอกสารจากสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ
ในสวนที่เกี่ยวของ

(10) แตงต้ังคณะอนุกรรมการเพือ่ทํ าหนาที่ตามที่คณะกรรมการมอบหมาย
(11) พิจารณาดํ าเนินการตามท่ีคณะรัฐมนตรีมอบหมาย

หมวด 2 การจัดหา
สวนท่ี 1 บททั่วไป

ขอ 13  หลังจากไดทราบยอดเงินที่จะน ํามาใชในการจัดหาแลว  ใหสวนราชการรีบดํ าเนินการใหเปนไปตาม
แผนและตามขั้นตอนของระเบียบน้ี ในสวนที ่2 สวนที ่3 หรือสวนท่ี 4 แลวแตกรณี เพ่ือใหพรอมท่ีจะทํ าสัญญาไดทัน
ทีเมื่อไดรับอนุมัติทางการเงินแลว

การจัดหาโดยวิธีสอบราคา  และวิธีประกวดราคา  ใหสวนราชการวางแผนในการจัดหา  และด ําเนินการใหเปน
ไปตามแผนดวย”

ขอ 14  การไดมาซึ่งพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากที่ระเบียบนี้ไดก ําหนดไว และไมมีระเบียบของทางราชการ
หรือกฎหมายกํ าหนดไวเปนการเฉพาะ  ใหถือปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจัดหาลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่ก ําหนดไว
ในหมวดน้ี

ขอ 15  กรณีท่ีมกีารจัดทํ าเอง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังผูควบคุมรับผิดชอบในการจัดทํ าเองน้ัน  และแตง
ต้ังคณะกรรมการตรวจการปฏบัิติงานโดยมคุีณสมบัติและหนาท่ีเชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจการจาง  เวนแตสวน
ราชการที่ก ําหนดใหมีเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว

สวนท่ี 2 การซื้อ การจาง การใชพัสดุที่ผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย
ขอ 16  ใหสวนราชการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย ตามหลักเกณฑ ดังน้ี
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(1)  หามกํ าหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะซึ่งอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิตหรือผูขายพัสดุที่ผลิตใน
ประเทศหรือกิจการของคนไทยสามารถเขาแขงขันในการเสนอราคากับทางราชการ

(2)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํ า มีประกาศกํ าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว ให
กํ าหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม หรือเพ่ือ
ความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได

(3)  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํ า ยังไมมีประกาศก ําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  แตมีผู
ไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว ใหก ําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการใน
การกอสราง ใหสอดคลองกับรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุไวในคูมือผูซื้อ หรือใบแทรกคูมือผูซ้ือท่ี
กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทํ าขึ้น

(4)  ในกรณีที่มีความจํ าเปนจะตองกํ าหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสราง
แตกตางจากที่ก ําหนดไวใน (2) หรือ (3) ใหแจงส ํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม และเมื่อไดรับหนังสือ
กระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไมทักทวงแลว ใหด ําเนินการซ้ือหรือจางตอไปไดหรือไมรับพิจารณารายน้ัน 
แลวแตกรณี

(5)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํ ามีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานประเภท ชนิด 
หรือขนาดเดียวกัน และเปนพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ ตั้งแตสามรายขึ้นไป ใหระบุ
ความตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ทํ าในประเทศไทยซึ่งแสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับ
รองระบบคุณภาพเทานั้น

(6)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซ้ือหรือจางทํ า มีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด
หรือขนาดเดียวกัน  ตั้งแตสามรายขึ้นไป ใหระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ท ําในประเทศไทยซึ่งแสดงเครื่อง
หมายมาตรฐานเทาน้ัน

   ในกรณีพัสดุที่ตองการซ้ือหรือจางทํ าเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ 
ต้ังแตสามรายขึ้นไป ใหระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ท ําในประเทศไทยซ่ึงผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรอง
ระบบคุณภาพเทานั้น

การซื้อหรือการจางในกรณีนี ้นอกจากการจางกอสรางหากมีผูเสนอราคาผลิตภัณฑแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน
และผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ เสนอราคาสูงกวาราคาต่ํ าสุดของผูเขาแขงขันรายอ่ืน  ไมเกิน
รอยละหา  ใหตอรองราคาผูเสนอผลิตภัณฑแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบ
คุณภาพ รายที่เสนอราคาตํ ่าสุด หากตอรองแลวราคาที่ลดลงสูงกวาราคาตํ ่าสุดไมเกินรอยละสาม หรืออัตราท่ี กวพ.
กํ าหนดตามขอ 12 (7) ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(7)  ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางท ําเปนพัสดุที่มีผูผลิตนอยกวาที่ก ําหนดไวตาม (6) ใหระบุความ
ตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ทํ าในประเทศไทยซึ่งแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน หรือผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรอง
ระบบคุณภาพ
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การซื้อหรือการจางในกรณีนี ้นอกจากการจางกอสรางหากมีผูเสนอราคาผลิตภัณฑแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  
และ/หรือผลิตภัณฑท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ เสนอราคาสูงกวาราคาต่ํ าสุดของผูเขาแขงขัน
รายอ่ืนไมเกินรอยละสิบ ใหตอรองราคาผูเสนอราคาผลิตภัณฑแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือผลิตภัณฑท่ีผลิตจาก
โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ รายท่ีเสนอราคาต่ํ าสุด หากตอรองแลวราคาที่ลดลงสูงกวาราคาตํ ่าสุดไมเกิน
รอยละเจ็ด หรืออัตราท่ี กวพ.กํ าหนดตามขอ 12 (7) ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(8)  ในกรณีพัสดุทีต่องการซ้ือหรือจางทํ า มีผูไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว ให
ระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑที่ท ําในประเทศไทย

การซื้อหรือการจางในกรณีนี้ นอกจากการจางกอสราง หากมีผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่ไดรับการจดทะเบียนไว
กับกระทรวงอุตสาหกรรม เสนอราคาสูงกวาราคาต่ํ าสุดของผูเขาแขงขันรายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ด ใหตอรองราคาผู
เสนอราคาผลิตภัณฑที่ไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมรายที่เสนอราคาตํ ่าสุด หากตอรองแลว ราคา
ที่ลดลงสูงกวาราคาตํ ่าสุดไมเกินรอยละหา หรืออัตราท่ี กวพ. กํ าหนดตามขอ 12(7) ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคาราย
น้ัน

(9)  การดํ าเนินการตาม (5) (6) (7) หรือ (8) ใหถือตามที่ปรากฏในบัญชีคูมือผูซื้อหรือใบแทรกคูมือผูซื้อที่
กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทํ าขึ้นถึงเดือนกอนหนาที่จะประกาศซื้อหรือจางถามีผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่อยูในระหวาง
ขอการรับรองระบบคุณภาพหรือการขอรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานหรือการขอจดทะเบียนไวกับ
กระทรวงอุตสาหกรรมโดยแนบใบรับมาพรอมกับใบเสนอราคา หากผลิตภัณฑน้ันไดรับการรับรองระบบคุณภาพ 
หรือใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมภายใน 10 วันทํ า
การ นับจากวันถัดจากวันเสนอราคา แตท้ังน้ีจะตองกอนการพิจารณาตัดสินราคาของคณะกรรมการ ใหถือเสมือนเปน
ผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ หรือไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานหรือไดรับ
การจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม แลวแตกรณี

(10)  ในกรณีไดดํ าเนินการตาม (2) (3) (5) (6) (7) หรือ (8) แลวแตไมสามารถซื้อหรือจางได ใหด ําเนินการ
ซื้อหรือจางตอไปได หรือไมรับพิจารณารายน้ัน แลวแตกรณี

(11)  การซื้อและการจางนอกจากที่กลาวใน (2) (3) (5) (6) (7)หรือ (8) แตไมรวมถึงการจางกอสราง ให
กํ าหนดเงื่อนไขใหผูเสนอราคาระบุแหลงกํ าเนิดหรือประเทศที่ผลิตดวย ในกรณีที่ผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่มีแหลง
กํ าเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือกิจการของคนไทย  เสนอราคาสูงกวาผลิตภัณฑที่ไมใชมีแหลงก ําเนิดหรือไมได
ผลิตในประเทศไทยหรือกิจการที่ไมใชของคนไทยไมเกินรอยละหา ใหตอรองราคาของผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่มี
แหลงกํ าเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือกิจการของคนไทยรายที่เสนอถูกตองตามเงื่อนไขที่กํ าหนดซึ่งมีคุณสมบัติ
เปนประโยชนตอทางราชการ และเสนอราคาต่ํ าสุด หากตอรองราคาแลวราคาที่ลดลงสูงกวาราคาตํ ่าสุดไมเกินรอยละ
สาม หรืออัตราท่ี กวพ.กํ าหนดตามขอ 12(7) ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(12)  การเปรียบเทียบราคาใหพิจารณาราคาที่อยูในฐานเดียวกัน โดยใหพิจารณาราคารวมภาษี ราคาแยก
ภาษี หรือราคายกเวนภาษ ีตามหลักเกณฑที่ไดประกาศใหผูเสนอราคาทราบ แลวแตกรณี
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(13)  ราคาที่ซื้อหรือจาง ใหพิจารณาตามหลักเกณฑที่ก ําหนดส ําหรับวิธีซื้อหรือวิธีจางแตละวิธ ี เวนแตจะ
เขาหลักเกณฑตาม (6) (7) (8) หรือ (11)

การซื้อหรือการจาง ที่ดํ าเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือซึ่งไมสามารถเจรจากับแหลงเงินกูหรือเงินชวย
เหลือกํ าหนดเง่ือนไขตามวรรคหน่ึงได ใหสวนราชการสงเสริมพัสดุที่ผลิตในประเทศ หรือกิจการของคนไทย ใหมาก
ที่สุดเทาที่จะท ําได

ในกรณีพัสดุใด ผลิตไดไมเพียงพอตอความตองการในประเทศ ให กวพ. มีอํ านาจยกเวนการสงเสริมพัสดุ
ประเภทหรือชนิดดังกลาวได ตามความเหมาะสมและจ ําเปน

ขอ 17  ใหสวนราชการดังตอไปน้ี มีหนาที่ควบคุมดูแลและสนับสนุนใหมีการปฏิบัติตามขอ 16
               (1) กระทรวงอุตสาหกรรม มีหนาที่

(1.1) พิจารณาคํ าขอรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน คํ าขอรับใบอนุญาตทํ าผลิตภัณฑอุตสาห
กรรมที่มีพระราชกฤษฎีกาก ําหนดใหตองเปนไปตามมาตรฐาน และค ําขอจดทะเบียนผลิตภัณฑใหแลวเสร็จโดยเร็ว
                    ในระหวางที่ยังพิจารณาค ําขอตามวรรคหน่ึงไมแลวเสร็จ ใหส ํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม
ออกใบรับใหแกผูยื่นค ําขอเพื่อใชเปนหลักฐานกับสวนราชการผูด ําเนินการซ้ือหรือจาง
                    (1.2) จัดทํ าบัญชีคูมือผูซื้อปละหน่ึงคร้ัง และใบแทรกคูมอืผูซ้ือระบุรายช่ือมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาห
กรรมที่ประกาศก ําหนดใหม  และบัญชีรายชื่อผลิตภัณฑรายใหมที่ไดผานการพิจารณาตาม 1.1) เดือนละหน่ึงคร้ัง  เผย
แพรแกสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจและหนวยงานของรัฐท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืน เปนประจํ า
                    (1.3) ตรวจสอบความจํ าเปนพิเศษของสวนราชการตามขอ 16 (4)หากเปนกรณีที่ไมสมควรใหทักทวง มิ
ฉะนั้นใหตอบรับทราบทั้งนี้ภายในสิบวันท ําการนับแตวันท่ีไดรับแจง
                 (2) สํ านักงานตรวจเงินแผนดินมีหนาที่สอดสองมิใหมีการหลีกเลี่ยงการปฏิบัติตามขอ 16 หากพบการหลีก
เลี่ยงใหรายงานผูบังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไป เพื่อดํ าเนินการทางวินัยแกผูหลีกเลี่ยง และแจงใหผูรักษาการตาม
ระเบียบ ทราบ
วิธีซื้อและวิธีจาง

ขอ 18  การซ้ือหรือการจางกระทํ าได 5 วิธ ีคือ
                (1) วิธีตกลงราคา
                (2) วิธีสอบราคา
                (3) วิธีประกวดราคา
                (4) วิธีพิเศษ
                (5) วิธีกรณีพิเศษ

ขอ 19  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ไดแกการซ้ือหรือการจางคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาไมเกิน 100,000 บาท
ขอ 20  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ไดแกการซ้ือหรือการจางคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน 100,000 บาท  แต

ไมเกิน 2,000,000 บาท
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ขอ 21  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ไดแกการซ้ือหรือการจางคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน 2,000,000  
บาท

ขอ 22  การซ้ือหรือการจางตามขอ 19 และขอ 20   ถาผูสั่งซื้อหรือผูสั่งจางเห็นสมควรจะสั่งใหกระท ําโดยวิธีที่
กํ าหนดไวส ําหรับวงเงินที่สูงกวาก็ได

การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจางในคร้ังเดียวกันเพื่อใหวงเงินต่ํ ากวาที่ก ําหนดโดยวิธีหน่ึง
วิธีใด หรือเพ่ือใหอํ านาจสั่งซื้อสั่งจางเปลี่ยนไป จะกระทํ ามิได

การซื้อหรือการจางซึ่งดํ าเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ผูสั่งซื้อหรือผูสั่งจางจะสั่งใหกระท ําตามวงเงินท่ี
สัญญาเงินกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือก ําหนดก็ได

ขอ  23  การซื้อโดยวิธีพิเศษ ไดแก  การซื้อครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000บาท  ใหกระท ําไดเฉพาะกรณีหนึ่ง
กรณีใดดังตอไปน้ี

(1)  เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ
สวนทองถิ่นหนวยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่นรัฐวิสาหกิจ  องคการ
ระหวางประเทศ  หรือหนวยงานของตางประเทศ

(2)  เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ
(3)  เปนพัสดุเพื่อใชในราชการลับ

                 (4)เปนพัสดุที่มีความตองการใชเพิ่มขึ้นในสถานการณที่จ ําเปน หรือเรงดวน  หรือเพ่ือประโยชนของสวน
ราชการ  และจ ําเปนตองซ้ือเพ่ิม (Repeat  Order)
                 (5)  เปนพัสดุที่จํ าเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ  หรือดํ าเนินการโดยผานองคการระหวางประเทศ

  (6)  เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจ ํากัดทางเทคนิคที่จ ําเปนตองระบุย่ีหอเปนการเฉพาะ  
ซึ่งหมายความรวมถึง  อะไหล  รถประจํ าตํ าแหนง  หรือยารักษาโรคท่ีไมตองจัดซ้ือตามช่ือสามัญในบัญชียาหลักแหง
ชาติตามขอ  60

  (7)  เปนพัสดุที่เปนที่ดินและหรือสิ่งกอสรางซึ่งจ ําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง
  (8)  เปนพัสดุที่ไดด ําเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี

          ขอ 24  การจางโดยวิธีพิเศษ  ไดแก การจางคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐บาท  ใหกระท ําไดเฉพาะกรณีหนึ่ง
กรณีใดดังตอไปน้ี

  (1)  เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชํ านาญเปนพิเศษ
                (2)  เปนงานจางซอมพัสดุที่จ ําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํ ารุดเสียหายเสียกอนจึงจะประมาณคาซอม
ได  เชน  งานจางซอมเคร่ืองจักร  เคร่ืองมือกล  เคร่ืองยนต  เคร่ืองไฟฟา  หรือเคร่ืองอิเล็กทรอนิกส  เปนตน

  (3)  เปนงานที่ตองกระท ําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ
  (4)  เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของทางราชการ
 (5)  เปนงานที่จํ าเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณที่จ ําเปน  หรือเรงดวน  หรือเพ่ือประโยชนของสวนราช

การ  และจ ําเปนตองจางเพ่ิม (Repeat  Order)
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  (6)  เปนงานท่ีไดดํ าเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี
ขอ 25  สํ าหรับสวนราชการในตางประเทศ หรือมีกิจกรรมท่ีตองปฏิบัติในตางประเทศจะซ้ือหรือจางโดยวิธี

พิเศษก็ได  โดยใหติดตอซ้ือหรือจางกับผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํ างานน้ันโดยตรง
ขอ 26  การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ไดแก การซื้อหรือการจางจากสวนราชการหนวยงานตาม

กฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหาร
สวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ในกรณีดังตอไปน้ี
                (1) เปนผูผลิตพัสดุหรือท ํางานจางน้ันเอง และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซ้ือหรือจาง
                (2) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกํ าหนดใหซ้ือหรือจาง และกรณีนี้ใหรวมถึงหนวยงานอื่นที่มีกฎหมาย
หรือมติคณะรัฐมนตรีก ําหนดดวย
รายงานขอซ้ือหรือขอจาง

ขอ 27  กอนดํ าเนินการซ้ือหรือจางทุกวิธี นอกจากการซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสรางตามขอ 28 ใหเจาหนาที่พัสดุ
จัดทํ ารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการดังตอไปน้ี
                (1) เหตุผลและความจํ าเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง
                (2) รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง
                (3) ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ  หรือราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 
2 ปงบประมาณ
                (4) วงเงินที่จะซื้อหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือท่ีจะซ้ือ
หรือจางในคร้ังน้ันท้ังหมด   ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งนั้น
                (5) กํ าหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานน้ันแลวเสร็จ
                (6) วิธีท่ีจะซื้อหรือจาง และเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจางโดยวิธีน้ัน
                (7) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจํ าเปนในการซ้ือหรือจาง การออก
ประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา

การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน 10,000 บาท  และการซ้ือหรือจางโดยวิธีพิเศษกรณีเรงดวน
ตามขอ  23 (2) หรือขอ  24 (3)  ซึ่งไมอาจทํ ารายงานตามปกติได  เจาหนาท่ีพัสดุหรือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการ
ปฏิบัติราชการน้ันจะทํ ารายงานตามวรรคหน่ึงเฉพาะรายการท่ีเห็นวาจํ าเปนก็ได

ขอ 28  กอนดํ าเนินการซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสราง ใหเจาหนาที่พัสดุท ํารายงานเสนอตอหัวหนาสวนราชการ
ตามรายการดังตอไปน้ี
                (1) เหตุผลและความจํ าเปนท่ีตองซ้ือ
                (2) รายละเอียดของที่ดินและหรือสิ่งกอสรางที่ตองการซื้อรวมทั้งเนื้อที่และทองที่ที่ตองการ
                (3) ราคาประเมินของทางราชการในทองที่นั้น
                (4) ราคาซื้อขายของที่ดินและหรือสิ่งกอสรางใกลเคียงบริเวณที่จะซื้อครั้งหลังสุดประมาณ 3 ราย
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                (5) วงเงินที่จะซื้อ โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือท่ีจะซ้ือในคร้ัง
น้ันทั้งหมด ถาไมมีวงเงินดังกลาว ใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อในครั้งนั้น
                (6) วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ตองซื้อโดยวิธีนั้น
                (7) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจํ าเปนในการซื้อ การออกประกาศสอบ
ราคาหรือประกาศประกวดราคา

การซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสรางใหติดตอกับเจาของโดยตรง เวนแตการซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางในตาง
ประเทศที่จํ าเปนตองติดตอผานนายหนา   หรือดํ าเนินการในทํ านองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณีนิยมของทอง
ถิ่น

ขอ 29  เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ 27 หรือขอ 28 แลว ใหเจาหนาท่ี
พัสดุดํ าเนินการตามวิธีการซ้ือหรือการจางน้ันตอไปได
การคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อและการจาง

ขอ  30  สวนราชการใดประสงคจะคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อและการจางใหกระท ําไดในกรณีที่
จํ าเปนตองจํ ากัดเฉพาะผูที่มีความสามารถ โดยกํ าหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือก ประกาศใหผูที่สนใจทราบโดย
เปดเผย พรอมทั้งสงให กวพ. ดวย

ในการดํ าเนินการคัดเลือก ใหสวนราชการเจาของเร่ืองจัดทํ ารายงานเสนอขอ
อนุมัติหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ พรอมดวยเอกสารคัดเลือกคุณสมบัติเบ้ือง
ตน โดยมีรายละเอียดอยางนอยดังตอไปน้ี

(1)  เหตุผลและความจํ าเปนท่ีจะตองทํ าการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตน
(2)  ประเภท วงเงิน และรายละเอียดของพัสดุหรืองานท่ีจะตองซ้ือหรือจาง
(3)  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก ซ่ึงเปนเกณฑความตองการข้ันต่ํ า  เชน  ประสบการณและผล

งานที่ผานมา สมรรถภาพในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที่เครื่องมือ และโรงงาน ฐานะการเงิน  เปนตน
(4)  หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือก

ขอ 31  เมื่อหัวหนาสวนราชการสั่งการอนุมัติในขอ 30 แลว ใหเจาหนาที่พัสดุจัดท ําประกาศเชิญชวนเพ่ือคัด
เลือกคุณสมบัติเบื้องตน  ประกาศเชิญชวน อยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้
                (1) รายละเอียดเฉพาะของท่ีตองการซ้ือหรืองานท่ีตองการจาง
                (2) ประสบการณและผลงานของผูเสนอที่มีลักษณะและประเภทเดียวกัน
                (3) สมรรถภาพในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที ่เคร่ืองมือและโรงงาน
                (4) ฐานะการเงิน
                (5) หลักเกณฑทั่วไปในการพิจารณาคัดเลือก
                (6) สถานท่ีในการขอรับหรือขอซ้ือเอกสารคุณสมบัติเบ้ืองตน

ในประกาศคร้ังแรก  ใหก ําหนดสถานที ่ วัน เวลารับขอเสนอ  ปดการรับขอเสนอ และเปดซองขอเสนอ 
พรอมทั้งประกาศโฆษณาและแจงลักษณะโดยยอของพัสดุที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจางและก ําหนดเวลาใหพอ
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เพียงเพื่อเปดโอกาสใหแกผูที่สนใจจัดเตรียมขอเสนอ ทั้งนี้จะตองกระท ํากอนวันรับซองขอเสนอไมนอยกวา 30 วัน 
โดยประกาศทางวิทยุกระจายเสียงและลงประกาศในหนังสือพิมพ  หากเห็นสมควรจะสงประกาศเชิญชวนไปยังผูมี
อาชีพขายหรือรับจางท ํางานน้ันโดยตรงหรือโฆษณาดวยวิธีอ่ืนอีกก็ได

สํ าหรับการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการประกวดราคานานาชาต ิ ใหประกาศโฆษณากอนวันรับซอง
ขอเสนอไมนอยกวา 60 วัน   และด ําเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงินกูหรือเงินชวยเหลืออีกดวย

ขอ 32ใหหัวหนาสวนราชการ แตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก ผูมีคุณสมบัติเบื้องตน ประกอบดวย 
ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยางนอย  4  คน โดยใหแตงต้ังจากขาราชการระดับ  5  หรือเทียบเทาข้ึนไป  
และจะตองมีผูช ํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิอยางนอย 1 คน

คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนมีหนาที่พิจารณาคุณสมบัติเบื้องตนตามหลักเกณฑและ
ภายในระยะเวลาที่หัวหนาสวนราชการก ําหนด

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับทั้งหมดตอหัวหนาสวนราช
การผานหัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ เพ่ือพิจารณาประกาศรายช่ือผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซ้ือหรือจางตอไป

ขอ 33  หลังจากที่ไดมีการประกาศรายชื่อผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อการจางแลวใหสวนราชการเปด
โอกาสใหผูที่ประสงคขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกยื่นค ําขอไดตลอดเวลาโดยใชหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือก ตาม
ขอ 31 และขอ 32

ใหสวนราชการมีการพิจารณาทบทวนบัญชีรายชื่อผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อการจางที่ไดประกาศไปแลว
อยางนอยทุกรอบ 3 ป
กรรมการ

ขอ 34  ในการดํ าเนินการซ้ือหรือจางแตละคร้ัง   ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการข้ึน  เพื่อปฏิบัติ
การตามระเบียบนี้ พรอมกับก ําหนดระยะเวลาในการพจิารณาของคณะกรรมการ แลวแตกรณี คือ
                (1) คณะกรรมการเปดซองสอบราคา
                (2) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา
                (3) คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา
                (4) คณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษ
                (5) คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ
                (6) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
                (7) คณะกรรมการตรวจการจาง

ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการพิจารณาตอหัวหนาสวนราชการภายในระยะเวลาที่ก ําหนด ถามี
เหตุที่ทํ าใหการรายงานลาชา ใหเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณาขยายเวลาใหตามความจํ าเปน

ขอ 35  คณะกรรมการตามขอ 34 แตละคณะใหประกอบดวยประธานกรรมการ 1 คนและกรรมการอยางนอย  
2 คน โดยปกติใหแตงตั้งจากขาราชการตั้งแตระดับ 3 หรือเทียบเทาข้ึนไป  ในกรณีจ ําเปนหรือเพ่ือประโยชนของทาง
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ราชการจะแตงตั้งบุคคลที่มิใชขาราชการรวมเปนกรรมการดวยก็ได  ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏบัิติหนาท่ีได  
ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งขาราชการที่มีคุณสมบัติดังกลาวขางตนท ําหนาท่ีประธานกรรมการแทน

ในกรณีเมื่อถึงกํ าหนดเวลาการเปดซองสอบราคาหรือรับซองประกวดราคาแลวประธานกรรมการยังไมมา
ปฏิบัติหนาที่   ใหกรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหน่ึงทํ าหนาท่ีประธานกรรมการในเวลาน้ัน  โดยใหคณะ
กรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาที่เฉพาะขอ 42 (1) หรือขอ 49 แลวแตกรณี แลวรายงานประธานกรรมการซึง่หัวหนา
สวนราชการแตงต้ังเพ่ือดํ าเนินการตอไป

ในการซื้อหรือจางคร้ังเดียวกัน  หามแตงต้ังผูท่ีเปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  เปนกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา หรือแตงต้ังผูท่ีเปนกรรมการเปดซองสอบราคา  หรือกรรมการพจิารณาผลการประกวด
ราคา เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ

คณะกรรมการทุกคณะ เวนแตคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา ควรแตงต้ังผูชํ านาญการหรือผูทรง
คุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย

สํ าหรับการซ้ือหรือจางในวงเงินไมเกิน 10,000 บาท  จะแตงต้ังขาราชการหรือลูกจางประจํ าคนหนึ่งซึ่งมิใชผู
จัดซื้อหรือจัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางน้ัน โดยใหปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
หรือคณะกรรมการตรวจการจางกไ็ด

ขอ 36  ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมาพรอมกันไมนอยกวาก่ึงหน่ึงของ
จํ านวนกรรมการท้ังหมด  ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสยีงหน่ึงในการลงมติ

มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานกรรมการออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียง
หน่ึงเปนเสียงชี้ขาด  เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจาง ใหถือมติเอกฉันท

กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการใหทํ าบันทึกความเห็นแยงไวดวย
          ขอ  ๓๗  ในการจางแตละครั้ง ใหหัวหนาสวนราชการแตงตั้งผูควบคุมงานที่มีความรูความช ํานาญทางดานชาง
ตามลักษณะของงานกอสรางจากขาราชการหรือลูกจางประจ ําในสังกัดหรือขาราชการในสังกัดอื่นตามที่ไดรับความ
ยินยอมจากหัวหนาสวนราชการของขาราชการผูนั้นแลว  ในกรณีที่ลักษณะของงานกอสรางมีความจ ําเปนตองใช
ความรูความชํ านาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดาน หรือเปนกลุมบุคคลก็ได

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามท่ีผูออกแบบเสนอแนะ  และโดยปกติจะตองมีคุณวุฒิไมต่ํ ากวาระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ

ในกรณีจํ าเปนจะตองจางท่ีปรึกษาหรือเอกชนเปนผูควบคุมงานแทนขาราชการหรือลูกจางประจํ าตามวรรค
หน่ึง  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบนี ้ ในสวนที ่3 หรือสวนที ่4  แลวแตกรณี

ขอ 38  ในการซื้อ หรือจางทํ าพัสดุที่มีเทคนิคพิเศษ และจ ําเปนตองใชผูเช่ียวชาญในการพิจารณาเปนการเฉพาะ  
ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะขอท ําความตกลงกับส ํานักงบประมาณเพื่อวาจางที่ปรึกษา  มาใหความ
เห็นประกอบการพิจารณาในการจัดซื้อหรือจัดจางในขั้นตอนหน่ึงขั้นตอนใดไดตามความจํ าเปน โดยใหดํ าเนินการ
จางโดยถือปฏิบัติตามระเบียบนี้ในสวนที ่3
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วิธีตกลงราคา
ขอ 39  การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา  ใหเจาหนาท่ีพัสดุติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจางโดยตรง  

แลวใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดซ้ือหรือจางไดภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการตามขอ 29
การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจํ าเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอนและไม

อาจดํ าเนินการตามปกติไดทัน ใหเจาหนาท่ีพัสดุหรือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการน้ัน  ดํ าเนินการไป
กอน  แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาสวนราการและเม่ือหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบแลว  ให
ถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม

วิธีสอบราคา
ขอ 40  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดท ําเอกสารสอบราคา  โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้

                (1)  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํ านวนท่ีตองการ หรือแบบรูปรายการละเอียดและปริมาณ
งานท่ีตองการจาง
                ในกรณีที่จํ าเปนตองดูสถานที ่  หรือช้ีแจงรายละเอียดเพ่ิมเติมประกอบตามวรรคหน่ึงใหกํ าหนดสถานที ่วัน 
เวลาที่นัดหมายไวดวย
                (2) คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึ่งจะตองมีอาชีพขายหรือรับจางตาม (1) โดยใหผูเสนอราคาแสดงหลัก
ฐานดังกลาวดวย
                (3) ในกรณีจํ าเปนใหระบุผูเขาเสนอราคาสงตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียดไป
พรอมกับใบเสนอราคา
                (4) ถาจํ าเปนตองมีการตรวจทดลอง ใหกํ าหนดจํ านวนตัวอยางใหพอแกการตรวจทดลองและเหลือไว
สํ าหรับการท ําสญัญาดวย ทั้งนี ้ใหมีขอก ําหนดไวดวยวาทางราชการไมรับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ท่ีเกิดข้ึนจาก
การทดสอบตัวอยางน้ัน
                (5) สถานที่ติดตอเกี่ยวกับแบบรูปรายการละเอียด ในกรณีที่มีการขายใหระบุราคาขายไวดวย
                (6) ขอกํ าหนดใหผูเขาเสนอราคาเสนอราคารวมท้ังส้ิน  และราคาตอหนวยหรือตอรายการ (ถาท ําได) พรอม
ทั้งระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวา จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือตอรายการ ในกรณีที่ไมไดกํ าหนดไวใน
เอกสารสอบราคาใหพิจารณาราคารวม

(7) แบบใบเสนอราคา   โดยกํ าหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิ้นเปนตัวเลขและตองมี
ตัวหนังสอืกํ ากับ  ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน  ใหถือตัวหนังสือเปนส ําคัญ
                ในการสอบราคาจางกอสราง  ใหกํ าหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสมของลักษณะและ
ประเภทของงาน เพ่ือใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาดวย
                (8) กํ าหนดระยะเวลายืนราคาเทาที่จํ าเปนตอทางราชการ และมีเงื่อนไขดวยวาซองเสนอราคาที่ยื่นตอทาง
ราชการและลงทะเบียนรับซองแลว จะถอนคืนมิได
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                (9) กํ าหนดสถานที่สงมอบพัสดุและวันสงมอบโดยประมาณ  (สํ าหรับการซื้อ)หรือกํ าหนดวันที่จะเริ่ม
ทํ างานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ  (ส ําหรับการจาง)
               (10) กํ าหนดสถานที ่วัน เวลา เปดซองสอบราคา
               (11) ขอกํ าหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอยกอนยื่นตอทางราชการ จาหนาถึงประธาน
กรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อการจางครั้งนั้นและสงถึงสวนราชการกอนวันเปดซอง  โดยใหสงเอกสารหลักฐาน
ตางๆ  พรอมจัดทํ าบัญชีรายการเอกสาร เสนอไปพรอมกับซองราคาดวย
                สํ าหรับกรณีที่จะใหมีการยื่นซองทางไปรษณียได  ใหก ําหนดวิธีการปฏิบัติไวใหชัดเจนดวย
                (12) กํ าหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือวาผูที่ไมไปท ําสัญญาหรือขอตกลงกับทางราชการ เปนผูท้ิง
งาน
                (13) ขอกํ าหนดวาผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทํ าสญัญา จะตองวางหลักประกันสัญญาตาม
ชนิดและอัตราในขอ 141 และขอ 142
                (14) รางสัญญา รวมทั้งการแบงงวดงาน การจายเงิน เง่ือนไขการจายเงินลวงหนา(ถาม)ี และอัตราคาปรับ
                (15) ขอสงวนสิทธิ์วา สวนราชการจะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงานของทางราชการ และสวนราช
การทรงไวซึ่งสิทธิ์ที่จะงดซื้อหรือจาง หรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจํ าตองซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคาต่ํ าสุดเสมอไป 
รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราคา และลงโทษผูเสนอราคาเสมือนเปนผูท้ิงงาน หากมีเหตุท่ีเช่ือไดวาการเสนอ
ราคากระท ําไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา

ขอ 41  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ใหด ําเนินการดังน้ี
                (1) กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวา 10 วัน ส ําหรับการสอบราคาในประเทศหรือไมนอยกวา 45 วัน 
สํ าหรับการสอบราคานานาชาติ ใหเจาหนาที่พัสดุสงประกาศเผยแพรการสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผูมี
อาชีพขายหรือรับจางทํ างานน้ันโดยตรง หรือโดยทางไปรษณียลงทะเบียนใหมากที่สุดเทาที่จะท ําได   กับใหปด
ประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ที่ท ําการของสวนราชการน้ัน
                (2) ในการยื่นซองสอบราคา  ผูเสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการเปดซองสอบ
ราคาการซื้อหรือการจางครั้งนั้น และสงถึงสวนราชการผูดํ าเนินการสอบราคากอนวันเปดซองสอบราคา  โดยยืน่โดย
ตรงตอสวนราชการ  หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนในกรณีที่สวนราชการก ําหนดใหกระท ําได
                (3) ใหเจาหนาที่ลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและเวลาที่รับซอง ในกรณีท่ีผูเสนอราคามาย่ืนซองโดย
ตรง ใหออกใบรับใหแกผูยื่นซอง ส ําหรับกรณีที่เปนการยื่นซองทางไปรษณีย ใหถือวันและเวลาที่สวนราชการนั้นลง
รับจากไปรษณียเปนเวลารับซอง และใหสงมอบซองใหแกหัวหนาเจาหนาที่พัสดุทันที
                (4) ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซองและเมื่อถึงก ําหนดเวลาเปดซอง
สอบราคาแลว  ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมท้ังรายงานผลการรับซองตอคณะกรรมการเปดซองสอบราคา เพ่ือ
ดํ าเนินการตอไป

ขอ 42  คณะกรรมการเปดซองสอบราคามีหนาท่ีดังน้ี
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                (1) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูเสนอราคาทุก
ราย โดยเปดเผย ตาม วัน เวลา และสถานที่ที่ก ําหนด และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชีของผูเสนอราคาทุกราย 
แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ํากับไวในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน
                (2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อกหรือแบบรูปและรายการละเอียด แลว
คัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา
                (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม (2) ที่มีคุณภาพและคุณสมบัติเปน
ประโยชนตอทางราชการ  และเสนอใหซื้อหรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลว ซ่ึงเสนอราคาต่ํ าสุด
                ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ํ าสุดดังกลาวไมยอมเขาทํ าสัญญาหรือขอตกลงกับสวนราชการในเวลาที่ก ําหนดตาม
เอกสารสอบราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํ ารายถัดไปตามล ําดับ
                ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอมกันดวยวิธียื่น
ซองเสนอราคา
                ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง 
ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดํ าเนินการตามขอ 43

(4) ในกรณีที่มีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กํ าหนดไวในเอกสารสอบราคา
เพียงรายเดียว ใหคณะกรรมการดํ าเนินการตาม (3) โดยอนุโลม
                (5)ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนา
สวนราชการเพื่อสั่งการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ
          ขอ 43  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคาท่ีปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร
ซื้อหรือจางยังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดํ าเนินการตามลํ าดับ ดังน้ี
                (1) เรียกผูเสนอราคารายน้ันมาตอรองราคาใหต่ํ าสุดเทาที่จะท ําได  หากผูเสนอราคารายนั้นยอมลดราคาแลว
ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางหรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวาน้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อ
หรือจาง หรือตอรองแลวไมยอมลดราคาลงอีก แตสวนที่สูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางนั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงิน
ที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน
                (2) ถาดํ าเนินการตาม (1) แลวไมไดผล ใหเรียกผูเสนอราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางทุกราย
มาตอรองราคาใหมพรอมกัน ดวยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในก ําหนดระยะเวลาอันสมควร  หากรายใดไมมายื่นซอง
ใหถือวารายน้ันยืนราคาตามท่ีเสนอไวเดิม หากผูเสนอราคาต่ํ าสุดในการตอรองราคาคร้ังน้ีเสนอราคาไมสูงกวาวงเงิน
ที่จะซื้อหรือจางหรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาว
เปนราคาที่เหมาะสมแลว ก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน
                (3) ถาดํ าเนินการตาม (2) แลวไมไดผล  ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาสวน
ราชการเพื่อประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควรลดรายการ ลดจํ านวน หรือลดเน้ืองาน หรือขอเงินเพ่ิมเติมหรือยกเลิก
การสอบราคาเพ่ือดํ าเนินการสอบราคาใหม
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วิธีประกวดราคา
ขอ 44  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดท ําเอกสารประกวดราคาตามตัวอยางท่ี กวพ.กํ าหนดหรือตามแบบท่ีผานการ

ตรวจพิจารณาของส ํานักงานอัยการสูงสุดแลว
การจัดทํ าเอกสารประกวดราคารายใดจํ าเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากที่ กวพ.กํ าหนดหรือ

แบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํ านักงานอัยการสูงสุด  โดยมีสาระส ําคัญตามที่ก ําหนดไวในตัวอยางหรือแบบดัง
กลาว   และไมทํ าใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทํ าไดเวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสีย
เปรียบหรือไมรัดกุมพอ   ก็ใหสงรางเอกสารประกวดราคาไปใหส ํานักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณากอน

การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทํ าเปนประกาศ และมีสาระสํ าคัญดังน้ี
                (1) รายการพัสดุที่ตองการซื้อ หรืองานท่ีตองการจาง
                (2) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา
                (3) กํ าหนดวัน เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคา
                (4) สถานท่ีและระยะเวลาในการขอรับหรือขอซือ้เอกสารการประกวดราคาและราคาของเอกสาร
                (5) แหลงเงินกูและประเทศผูมีสิทธิเขาประกวดราคา   ในกรณีประกวดราคานานาชาติ

ขอ  45  การซื้อหรือจางโดยวิธีประกวดราคา ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุมีหนาที่รับผิดชอบควบคุมดูแลและจัด
ทํ าหลักฐานการเผยแพรขาวและการปดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลาที่ก ําหนด โดยใหเจาหนาท่ีพัสดุดํ าเนิน
การดังน้ี

  (1)  ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ ที่ท ําการของสวนราชการน้ัน
  (2)  สงไปประกาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียง และหรือประกาศในหนังสอืพิมพ
  (2)  สงใหกรมประชาสัมพันธ และองคการสื่อสารมวลชนแหงประเทศไทย
  (4)  สงไปเผยแพรที่ศูนยรวมขาวประกวดราคาของทางราชการ
  (5)  สงใหสํ านักงานตรวจเงินแผนดิน  หรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี
 นอกจากการดํ าเนินการตามวรรคหน่ึง  หากสวนราชการเห็นควรจะสงประกาศไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับ

จางทํ างานน้ันโดยตรง  หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกดวยก็ได
  การสงประกาศประกวดราคาตาม  (4)  และ  (5)  ใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกันดวย
 การดํ าเนินการตามวรรคหน่ึง  วรรคสอง  และวรรคสาม ตองกระท ํากอนวันรับซองประกวดราคาไมนอย

กวา 20 วัน
สํ าหรับการซี้อหรือจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาต ิ  ใหสวนราชการถือปฏิบัติตามหลักเกณฑของแหลง

เงินกูหรือแหลงใหเงินชวยเหลือ
ขอ 46  การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา ซึ่งรวมทั้งคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียด 

ใหกระทํ า ณ สถานที่ที่ผูตองการสามารถติดตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม กับจะตองจัดเตรียมไวใหมาก
พอสํ าหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซ้ือท่ีมีอาชีพขายหรือรับจางทํ างานนั้นอยางนอยรายละ 1 ชุด โดยไมมี
เงื่อนไขอื่นในการใหหรือขาย ทั้งนี ้  ใหเผื่อเวลาไวสํ าหรับการคํ านวณราคาของผูประสงคจะเขามาเสนอราคา โดยจะ
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ตองเริ่มดํ าเนินการใหหรือขายกอนวันรับซองประกวดราคาไมนอยกวา 10 วัน  และใหมีชวงเวลาในการใหหรือขาย
ไมนอยกวา 10 วันดวย

ในกรณีที่มีการขาย ใหกํ าหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายที่ทางราชการจะตองเสียไปในการจัดทํ าสํ าเนา
เอกสารประกวดราคานั้น

ถามีการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน  และมีการประกวดราคาใหม  ใหผูรับหรือซ้ือเอกสารประกวดราคาใน
การประกวดราคาคร้ังกอน มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้น  หรือไดรับเอกสารประกวดราคาใหม โดยไมตองเสยี
คาซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก

ขอ 47  กอนวันเปดซองประกวดราคา หากมีความจํ าเปนที่จะตองชี้แจง หรือใหรายละเอียดเพิ่มเติมเพื่อ
ประโยชนแกทางราชการ หรือมีความจํ าเปนตองแกไขคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดที่เปนสาระสํ าคัญซึ่งมิได
กํ าหนดไวในเอกสารประกวดราคาต้ังแตตน  ใหจัดท ําเปนเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติม และด ําเนินการตามขอ 45 
โดยอนุโลม กับแจงเปนหนังสือใหผูท่ีขอรับหรือขอซ้ือเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกรายดวย

การดํ าเนินการตามวรรคหน่ึง หากจะเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถยื่นซองประกวดราคาไดทันตาม
กํ าหนดเดิม  ใหเล่ือนวัน  เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวราคาตามความจํ าเปนดวย

ขอ 48  นอกจากกรณีที่ก ําหนดไวตามขอ 47 เมื่อถึงกํ าหนดวันรับซองประกวดราคาหามมิใหรนหรือเล่ือน หรือ
เปลี่ยนแปลงก ําหนดเวลารับซอง และเปดซองประกวดราคา

การรับซองทางไปรษณียจะกระทํ ามิได เวนแตการประกวดราคานานาชาติซึ่งกํ าหนดใหมีการยื่นซองทาง
ไปรษณียได โดยใหถือปฏิบัติตามขอ 41 (2) (3) และ (4) โดยอนุโลม

ขอ  49  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มีหนาท่ีดังน้ี
(1)  รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน  ลงชื่อก ํากับซองกับบันทึกไวที่หนาซองวา

เปนของผูใด
 (2)  ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน  และใหเจาหนาที่การเงินออกใบรับใหแกผูยื่นซอง

ไวเปนหลักฐาน  หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย  กรณีหลักประกันซองเปนหนังสือคํ้ า
ประกัน  ใหสงส ําเนาหนังสือค้ํ าประกันใหธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้ าประกัน  ทราบทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับดวย

  (3)  รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมท้ังพัสดุตัวอยาง แคตตาล็อก 
หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถาม)ี หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงานไวดวย

  (4)  เมื่อพนกํ าหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคา   หรือเอกสารหลักฐานตาง ๆ  ตามเง่ือนไขท่ี
กํ าหนดในเอกสารประกวดราคาอีก  เวนแตกรณีตามขอ  16 (9)

 (5)  เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของผูเสนอราคาทุก
ราย โดยเปดเผยตามเวลาและสถานที่ที่ก ําหนด  และใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ํากับไวในใบเสนอราคา และ
เอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน



19

ในกรณีท่ีมีการย่ืนซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนออ่ืน ๆ แยกจากซองขอเสนอดานราคาซ่ึงตองพิจารณา
ทางเทคนิคและอื่น ๆ กอนตามเงื่อนไขที่ไดก ําหนดไวตามขอ54 และ ขอ 56  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวด
ราคาไมตองปฏิบัติหนาที่ตามวรรคหน่ึงโดยใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาที่จะตอง
ดํ าเนินการตอไป

 (6)  สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด  และเอกสารหลักฐานตาง ๆ  พรอมดวยบันทึกรายงานการด ําเนินการตอ
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ทันทีในวันเดียวกัน

ขอ 50  คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา มีหนาท่ีดังน้ี
                (1) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาใบเสนอราคาเอกสารหลักฐานตางๆพัสดุตัวอยาง        แคตตาล็อก 
หรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาท่ีถูกตองตามเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคา
                ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กํ าหนดในเอกสารประกวดราคาใน
สวนที่มิใชสาระสํ าคัญ   และความแตกตางนั้นไมมีผลท ําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูเสนอราคารายอ่ืน หรือ
เปนการผิดพลาดเล็กนอย ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคา โดยไมตัดผูเขาประกวดราคารายน้ันออก
                ในการพิจารณา  คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ไดแตจะใหผูเสนอราคาราย
ใดเปลี่ยนแปลงสาระส ําคัญที่เสนอไวแลวมิได
                (2) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ  หรืองานจาง  หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาท่ีตรวจสอบแลวตาม (1) ซึ่งมีคุณ
ภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ แลวเสนอใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวแลว ซึ่ง
เสนอราคาต่ํ าสุด
                ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ํ าสุดดังกลาวไมยอมเขาทํ าสัญญาหรือขอตกลงกับสวนราชการในเวลาที่ก ําหนดตาม
เอกสารประกวดราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํ ารายถัดไปตามล ําดับ
                ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอมกัน ดวยวิธียื่น
ซองเสนอราคา
                ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง 
ใหคณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาดํ าเนินการตามขอ 43โดยอนุโลม
                (3) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพจิารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดตอหัวหนา
สวนราชการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ

ขอ 51  เมื่อคณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา ไดพิจารณาตามขอ 50 (1)แลวปรากฏวา มีผูเสนอราคา
รายเดียวหรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่ก ําหนดในเอกสารประกวดราคา
เพียงรายเดียว  โดยปกติใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังนั้น   แตถาคณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะด ําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิกการประกวดราคา ก็ใหดํ าเนินการ
ตามขอ 50 (2)โดยอนุโลม

ขอ 52  ในกรณีไมมีผูเสนอราคา หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ีกํ าหนด  ใหเสนอหัว
หนาสวนราชการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น เพ่ือดํ าเนินการประกวดราคาใหม หากหัวหนาสวนราชการเห็นวา 
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การประกวดราคาใหมจะไมไดผลดีจะสั่งใหด ําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีพิเศษ ตามขอ 23 (7) หรือขอ 24 (5) แลวแต
กรณีก็ได

ขอ 53  หลังจากการประกวดราคาแลวแตยังไมไดท ําสัญญาหรือตกลงซ้ือหรือจางกับผูเสนอราคารายใด ถามี
ความจํ าเปนเพื่อประโยชนของทางราชการเปนเหตุใหตองเปลี่ยนแปลงสาระสํ าคัญในรายการละเอียดหรือเงื่อนไขที่
กํ าหนดไวในเอกสารประกวดราคาซึ่งทํ าใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาเสนอราคาดวยกัน  ใหหัวหนา
สวนราชการพิจารณายกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน

ขอ 54  การซื้อหรือการจางที่มีลักษณะจํ าเปนจะตองคํ านึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุและหรือขอก ําหนดคุณสมบัติ
ของผูเขาเสนอราคา  ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอท่ีไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหาในการพิจารณา ตัดสนิ และเพื่อ
ขจัดปญหาดังกลาวจํ าเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวนและเปนไปตามความตองการกอนพิจารณาดาน
ราคา  ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประกวดราคาทั่วไป เวนแตกํ าหนดใหผูเขาเสนอราคาย่ืนซองประกวดราคาโดย
แยกเปน
                (1) ซองขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออ่ืน ๆ
                (2) ซองขอเสนอดานราคา
        ทั้งนี้ ใหกํ าหนดวิธีการ ข้ันตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาดวย

ขอ 55  เพื่อใหเปนไปตามขอ 54 ใหคณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาทํ าหนาท่ีเปดซองเทคนิคของผู
เสนอราคา แทนคณะกรรมการรับและเปดซองตามขัอ 49 (5)   และพิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ 54 โดยถอื
ปฏิบัติตามขอ 50 ในสวนที่ไมขัดกับการด ําเนินการดังตอไปน้ี
               (1) พิจารณาขอเสนอทางเทคนิค และขอเสนออ่ืนของผูเขาเสนอราคาทุกราย และคัดเลือกเฉพาะรายที่เสนอ
ไดตรงหรือใกลเคียงตามมาตรฐานความตองการของสวนราชการมากที่สุดในกรณีจํ าเปนสามารถเรียกผูเสนอราคามา
ช้ีแจงในรายละเอียดขอเสนอเปนการเพิม่เติมขอหน่ึงขอใดกไ็ด
                (2) เปดซองราคาเฉพาะรายที่ไดผานการพิจารณาคัดเลือกตาม (1) แลว ส ําหรับรายที่ไมผานการพิจารณาให
สงคืนซองขอเสนอดานราคาโดยไมเปดซอง

ขอ 56  การซ้ือหรือการจางท่ีเปดโอกาสใหผูเขาเสนอราคาย่ืนขอเสนอทางการเงินมาดวยใหกํ าหนดใหผูเสนอ
ราคายื่นซองขอเสนอทางการเงินแยกมาตางหาก และใหเปดซองขอเสนอทางการเงินพรอมกับการเปดซองราคาตาม
ขอ 55 (2) เพ่ือทํ าการประเมินเปรียบเทียบตอไป ทั้งนี้  ใหก ําหนดวิธีการ  ข้ันตอน  และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปน
เงื่อนไขในเอกสารการประกวดราคาดวยวิธีพิเศษ

ขอ  57  การซี้อโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษข้ึนเพ่ือดํ าเนินการ
ดังตอไปน้ี

(1)  ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาด  ใหด ําเนินการซ้ือโดยวิธีเจรจาตกลงราคา
(2)  ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน  หากลาชาอาจเสียหายแกราชการ  ใหเชิญผูมีอาชีพขายพัสดุนั้นโดย

ตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร  ให
ตอรองราคาลงเทาท่ีจะทํ าได
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(3)  ในกรณีเปนพัสดุที่ใชราชการลับ  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ  (2)
(4)  ในกรณีที่เปนพัสดุที่ไดซื้อไวแลว  แตมีความจํ าเปนตองใชเพิ่มในสถานการณที่จํ าเปนหรือเรงดวน  

หรือเพื่อประโยชนของสวนราชการ ใหเจรจากับผูขายรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลงซึ่งยังไมสิ้นสุดระยะเวลาการ
สงมอบ เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียด  และราคาที่ตํ ่ากวา  หรือราคาเดิม ภายใตเง่ือนไขท่ีดีกวาหรือเง่ือนไข
เดิม  โดยค ํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถาม)ี  เพื่อใหบังเกิดผลประโยชนสูงสุดที่สวนราชการจะไดรับ

(5)  ในกรณีเปนพัสดุที่จ ําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือติดตอส่ัง
ซื้อโดยตรงจากตางประเทศ  หรือสืบราคาจากตางประเทศโดยขอความรวมมือใหสถานเอกอัครราชทูต  หรือสวนราช
การอ่ืนในตางประเทศ  ชวยสืบราคาคุณภาพ  ตลอดจนรายละเอียด  สวนการซือ้โดยผานองคการระหวางประเทศให
ติดตอกับสํ านักงานขององคการระหวางประเทศที่มีอยูในประเทศโดยตรง  เวนแตกรณีที่ไมมีส ํานักงานในประเทศ  
ใหติดตอกับส ํานักงานในตางประเทศได

(6)  ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจ ํากัดทางเทคนิคที่จ ําเปนตองระบุย่ีหอเปนการ
เฉพาะ  ใหเชิญผูผลิตหรือผูแทนจํ าหนายพัสดุน้ันโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาใน
ทองตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทํ าได

  (7)  ในกรณีพัสดุที่เปนที่ดินและหรือสิ่งกอสรางซึ่งจ ําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง ใหเชิญเจาของท่ีดินโดยตรงมา
เสนอราคา  หากเห็นวาราคาท่ีเสนอน้ันยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรอง
ราคาลงเทาที่จะท ําได

สํ าหรับการจัดซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางในตางประเทศ  ในกรณีจ ําเปนจะติดตอกับนายหนา  หรือดํ าเนิน
การในทํ านองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณีนิยมทองถ่ินแทนเจาของท่ีดินก็ได

 (8)  ในกรณีเปนพัสดุที่ไดด ําเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพขายพัสดุนั้นโดย
ตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป  (ถาม)ี  หากเห็นวา ผูเสนอราคารายท่ีเห็น
สมควรซื้อ เสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทํ า
ได

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวน
ราชการเพื่อสั่งการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ

ขอ  58  การจางโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษข้ึนเพ่ือดํ าเนิน
การดังตอไปน้ี

(1)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  24  (1)  (2)  (3)  และ  (4)ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํ างานน้ันโดยตรงมาเสนอ
ราคา  หากเห็นวาราคาท่ีเสนอน้ันยังสูงกวาราคาในทองถ่ินหรือราคาท่ีประมาณได  หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสม
ควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะท ําได

(2)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  24 (5)  ใหเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลงซึ่งยังไมสิ้นสุด
ระยะเวลาการสงมอบ  เพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียด และราคาที่ตํ ่ากวาหรือราคาเดิม  โดยคํ านึงถึงราคาตอ
หนวยตามสัญญาเดิม (ถาม)ี  เพื่อใหบังเกิดผลประโยชนสูงสุดที่สวนราชการจะไดรับ
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 (๓)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  24 (6)  กรณีเปนพัสดุที่ไดด ําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี  ใหสืบ
ราคาจากผูมีอาชีพรับจางท ํางานน้ันโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถา
มี)  หากเห็นวาผูเสนอราคารายท่ีเห็นสมควรจางเสนอราคาสูงกวาราคาในทองถ่ินหรือราคาท่ีประมาณได  หรือราคาท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทํ าได

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวน
ราชการเพื่อสั่งการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ
วิธีกรณีพิเศษ

ขอ 59  การดํ าเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ใหหัวหนาสวนราชการสั่งซื้อหรือสั่งจางจากผูขายหรือผู
รับจางตามขอ 26 ไดโดยตรง เวนแตการซ้ือหรือการจางคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาไมเกิน 100,000 บาท ใหหัวหนาเจาหนาท่ี
พัสดุจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ   ตามขอ 29
การจัดซื้อยาและเวชภัณฑ

ขอ 60  การซื้อยาของสวนราชการ ใหจัดซื้อตามชื่อสามัญ  (GENERIC NAME)  ในบัญชียาหลักแหงชาติตามที่
คณะกรรมการแหงชาติทางดานยาก ําหนด  โดยใหใชเงินงบประมาณจัดซื้อยาดังกลาวไมนอยกวารอยละ 60  เวนแต
สวนราชการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข ใหใชเงินงบประมาณจัดซื้อยาดังกลาวไมนอยกวารอยละ 80

ขอ 61  การซื้อยา และเวชภัณฑที่มิใชยา เชน ผากอส ส ําล ีหลอดฉีดยา เข็มฉีดยา เฝอก วัสดุทันตกรรม ฟลม
เอกซเรย และเภสัชเคมีภัณฑ ซ่ึงองคการเภสัชกรรมไดผลิตออกจํ าหนายแลว ใหจัดซ้ือจากองคการเภสัชกรรม  นอก
จากสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม ใหจัดซ้ือจากโรงงานเภสัชกรรมทหาร  สวนกรมตํ ารวจจะซือ้จากองค
การเภสัชกรรม  หรือโรงงานเภสัชกรรมทหารก็ได  โดยใหดํ าเนินการดวยวิธีกรณีพิเศษ แตท้ังน้ี ราคายาที่องคการ
เภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรมทหารจํ าหนายตองไมสูงกวาราคากลางของยาชื่อสามัญเดียวกันที่กระทรวงสา
ธารณสุขก ําหนดเกินรอยละ 3

ขอ 62  การซื้อยาตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติและเวชภัณฑที่มิใชยา   ซึ่งองคการเภสัชกรรมมิไดเปน
ผูผลิต แตมีจํ าหนาย สวนราชการจะจัดซือ้จากองคการเภสัชกรรม หรือผูขายหรือผูผลิตรายใดก็ได ภายใตหลักเกณฑ 
ดังน้ี
               (1)  การจัดซื้อโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา   ใหสวนราชการแจงใหองคการเภสชักรรมทราบดวยทุก
คร้ัง  และถาผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏวาองคการเภสชักรรมเสนอราคาเทากันหรือต่ํ ากวาผูเสนอราคา
รายอ่ืน   ใหสวนราชการซ้ือจากองคการเภสัชกรรม
               (2) การจัดซื้อโดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษ   ใหซื้อในราคาที่ไมสูงกวาราคากลาง ท่ีกระทรวง    สาธารณ
สุขก ําหนด

ขอ 63  ในกรณีที่มีกฎหมาย   หรือมติคณะรัฐมนตรีกํ าหนดใหความสนับสนุนใหซื้อยาและเวชภัณฑที่มิใชยา
จากหนวยงานใด  ก็ใหสวนราชการจัดซื้อยา หรือเวชภัณฑที่มิใชยาจากหนวยงานดังกลาวได โดยวิธีกรณีพิเศษดวย

ขอ 64  ใหกระทรวงสาธารณสุขมีหนาที่แจงเวียนบัญชียาหลักแหงชาติตามที่คณะกรรมการแหงชาติทางดานยา
กํ าหนด พรอมทั้งราคากลางของยาดังกลาว และเวชภัณฑที่มิใชยาใหสวนราชการตาง ๆ ทราบ  กับใหองคการเภสัช
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กรรมแจงรายการยาตามบัญชียาหลักแหงชาติและเวชภัณฑที่มิใชยา ที่องคการเภสัชกรรมผลิตไดหรือมีจํ าหนายให
สวนราชการตางๆทราบดวย
อํ านาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจาง

ขอ 65  การสั่งซื้อหรือสั่งจางครั้งหนึ่ง  นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษใหเปนอํ านาจของผูดํ ารงตํ าแหนง
และภายในวงเงิน ดังตอไปน้ี

(1)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน 50,000,000 บาท
(2)  ปลัดกระทรวงเกิน  50,000,000 บาท  แตไมเกิน 100,000,000 บาท
(3)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน  100,000,000 บาท
ขอ 66  การสั่งซื้อหรือสั่งจางโดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่ง ใหเปนอํ านาจของผูดํ ารงตํ าแหนงและภายในวงเงิน ดังตอ

ไปนี้
(1)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน  25,000,000 บาท
(2)  ปลัดกระทรวงเกิน 25,000,000 บาท แตไมเกิน 50,000,000 บาท
(3)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน  50,000,000 บาท”

          ขอ 67  การสั่งซื้อหรือสั่งจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ใหหัวหนาสวนราชการสั่งซื้อหรือสั่งจางโดยไมจ ํากัดวงเงิน
การจายเงินลวงหนา
          ขอ 68  การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจาง จะกระทํ ามิได  เวนแตหัวหนาสวนราช
การเห็นวามีความจํ าเปนจะตองจาย  และมีการก ําหนดเง่ือนไขไวกอนการทํ าสัญญาหรือขอตกลง ใหกระท ําไดเฉพาะ
กรณีและตามหลักเกณฑดังตอไปนี้
              (1) การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ   หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น 
หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ  จายไดไมเกินรอยละ
หาสบิของราคาซ้ือหรือราคาจาง
              (2) การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในตางประเทศ หรือจากหนวยงานอ่ืนในตางประเทศซ่ึงตองดํ าเนินการ
ผานองคการระหวางประเทศ   หรือการซ้ือเคร่ืองมือวิทยาศาสตรหรือพัสดุอ่ืนท่ี กวพ. กํ าหนดตามขอ 12(8) ซึ่งจํ าเปน
ตองซื้อจากผูผลิตหรือผูแทนจํ าหนายโดยตรงในตางประเทศ  ใหจายไดตามที่ตกลงกับสถาบันของรัฐหรือองคการ
ระหวางประเทศ หรือตามเง่ือนไขท่ีผูขายกํ าหนด แลวแตกรณี
             (3)  การบอกรับวารสารหรือการสัง่จองหนังสอื  หรือการจัดซ้ือฐานขอมูลสํ าเร็จรูป  (CD-ROM)  ที่มีลักษณะ
จะตองบอกรับเปนสมาชิกกอน และมีก ําหนดการออก

(4) การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จายไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาซื้อหรือราคา
จาง  แตทั้งน้ี จะตองกํ าหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางที่จะจายลวงหนาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือ
ประกวดราคาดวย
                (5) การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ ใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาซื้อหรือราคาจาง
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ขอ 69  การจายเงินใหแกผูขายหรือผูรับจางตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศ โดยเปดเลตเตอรออฟ
เครดิต หรือโดยวิธีใชดราฟตกรณีที่วงเงินไมเกิน 50,000 บาท  หรือการจายเงินตามความกาวหนาในการจัดหาพัสดุท่ี
สั่งซื้อ ใหกระท ําไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวงหนา
          ขอ 70  การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ 68 (1) (2) และ (3) ไมตองเรียกหลักประกัน
          สวนการจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ 68 (4)  และ (5)   ผูขายหรือผูรับจางจะตองนํ าพันธบัตรรัฐ
บาลไทย หรือหนังสือค้ํ าประกันของธนาคารในประเทศมาคํ ้าประกันเงินที่รับลวงหนาไปนั้น
การตรวจรับพัสดุ
          ขอ 71  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาท่ีดังน้ี
                (1) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ท ําการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งก ําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง
                การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราช
การกอน
                (2) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว ส ําหรับกรณีท่ีมีการทดลองหรือตรวจสอบ
ในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร   จะเชิญผูชํ านาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุน้ันมาใหคํ าปรึกษา หรือสง
พัสดุน้ันไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูช ํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิน้ัน ๆ ก็ได
                ในกรณีจํ าเปนท่ีไมสามารถตรวจนับเปนจํ านวนหนวยทั้งหมดไดใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ
                (3) โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนํ าพัสดุมาสง และใหดํ าเนินการใหเสร็จส้ินไปโดย
เร็วท่ีสุด
                (4) เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุถูกตอง
ครบถวนต้ังแตวันที่ผูขายหรือผูรับจางนํ าพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่พัสดุพรอมกับท ําใบตรวจรับโดยลงช่ือ
ไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ   มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ  และเจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับเพ่ือดํ าเนินการเบิก
จายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังและรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ

ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอก ําหนดในสัญญาหรือขอตกลง  ใหรายงานหัว
หนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ  เพ่ือทราบหรือส่ังการแลวแตกรณี
               (5) ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจ ํานวน  หรือสงมอบครบจํ านวน แตไมถูก
ตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดก ําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหตรวจรับไวเฉพาะจํ านวนท่ีถูกตอง โดยถือปฏิบัติ
ตาม (4) และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทํ าการ นับแต
วันตรวจพบ  แตทั้งนี้ไมตัดสิทธิ์ของสวนราชการที่จะปรับผูขายหรือผูรับจางในจ ํานวนที่สงมอบไมครบถวนหรือไม
ถูกตองนั้น
                (6) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชุดหรือหนวย  ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหนึ่งไปแลวจะไม
สามารถใชการไดโดยสมบูรณ   ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น และโดยปกติใหรีบรายงานหัว
หนาสวนราชการเพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน3วันทํ าการ นับแตวันท่ีตรวจพบ
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                (7) ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสด ุ โดยทํ าความเห็นแยงไว ใหเสนอหัวหนาสวนราชการ
เพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาสวนราชการสั่งการใหรับพัสดุนั้นไวจึงด ําเนินการตาม (4) หรือ (5) แลวแตกรณี
การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง
          ขอ 72  คณะกรรมการตรวจการจางมีหนาท่ีดังน้ี
                (1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงานรายงาน   โดยตรวจ
สอบกับแบบรูปรายการละเอียด   และขอก ําหนดในสัญญาทุกสปัดาห  รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาการส่ังหยุดงาน  
หรือพักงานของผูควบคุมงานแลวรายงานหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป
                (2) การดํ าเนินการตาม (1) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นวาตามหลักวิชาการชางไมนาจะเปนไปได 
ใหออกตรวจงานจาง ณ สถานที่ที่ก ําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหท ํางานจางนั้น ๆ โดยใหมีอํ านาจสั่งเปลี่ยนแปลง
แกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร และตามหลักวิชาการชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและขอก ําหนดในสัญญา

3) โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทํ าการ นับแตวันท่ีประธานกรรมการไดรับทราบ
การสงมอบงาน และใหท ําการตรวจรับใหเสร็จสิน้ไปโดยเร็วท่ีสดุ
                (4) เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอก ําหนดในสัญญา
แลว  ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น  และใหท ําใบรับรองผลการปฏิบัติงาน
ทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจา
หนาที่พัสดุ 1 ฉบับ เพ่ือทํ าการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลัง และรายงานใหหัวหนาสวนราช
การทราบ
                ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอ
กํ าหนดในสัญญา ใหรายงานหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุเพ่ือทราบหรือส่ังการ แลวแตกรณี
                (5) ในกรณีที่กรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน โดยทํ าความเห็นแยงไว  ใหเสนอหัวหนาสวน
ราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ  ถาหัวหนาสวนราชการส่ังการใหตรวจรับงานจางน้ันไว จึงจะดํ าเนินการตาม (4)
          ขอ 73  ผูควบคุมงานมีหนาที ่ดังน้ี
                (1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่ก ําหนดไวในสัญญา หรือที่ตกลงใหท ํางานจางนั้น ๆ ทุกวัน  ใหเปน
ไปตามแบบรูป  รายการละเอียดและขอกํ าหนดไวในสัญญาทุกประการโดยส่ังเปล่ียนแปลงแกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอน
งานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียดและขอกํ าหนดในสัญญา 
ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึ่งสวนใดหรือทั้งหมดแลวแตกรณีไวกอน จนกวาผู
รับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคํ าสั่ง และใหรายงานคณะกรรมการตรวจการจางทันที
                (2) ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูป รายการละเอียดหรือขอก ําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน หรือเปนท่ีคาด
หมายไดวาถึงแมวางานน้ันจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกํ าหนดในสัญญาแตเมื่อสํ าเร็จแลวจะไม
มั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี หรือไมปลอดภัย ใหสั่งพักงานน้ันไวกอน แลวรายงานคณะ
กรรมการตรวจการจางโดยเร็ว
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                (3)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน  พรอมทั้งผลการปฏิบัติ
งานหรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอยางนอย  ๒ ฉบับ  เพือ่รายงานใหคณะกรรมการตรวจการจางทราบ
ทุกสัปดาห  และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่พัสด ุ เม่ือเสร็จงานแตละงวด โดยถอืวาเปนเอกสารสํ าคัญของ
ทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาท่ี

    การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใชดวย
(4) ในวันกํ าหนดลงมือทํ าการของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกํ าหนดสงมอบงานแตละงวดใหราย

งานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไมให.คณะกรรมการตรวจการจางทราบภายใน 3 วันทํ า
การนับแตวันถึงกํ าหนดน้ัน ๆ

สวนที ่3 การจางที่ปรึกษา การสงเสริมท่ีปรึกษาไทย
          ขอ 74  เพื่อเปนการสงเสริมและพัฒนาที่ปรึกษาไทย ใหมีศูนยขอมูลที่ปรึกษาภายใตการก ํากับควบคุมดูแลของ
กระทรวงการคลัง เพ่ือทํ าหนาท่ีดังตอไปน้ี
                (1) กํ าหนดหลักเกณฑและวิธีการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย
                (2) รับจดทะเบียน ตอทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียนที่ปรึกษาไทย
                (3) รวบรวม จัดทํ า รวมท้ังปรับปรุงขอมูลตาง ๆ เกี่ยวกับที่ปรึกษาไทย
                (4) เผยแพรหรือใหขอมูลเกี่ยวกับที่ปรึกษาไทย แกสวนราชการและหนวยงานที่เกี่ยวของ
          ขอ 75  การจางที่ปรึกษาที่เปนนิติบุคคล นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ด ําเนินการดวยเงินชวยเหลือ  ใหสวนราช
การจางที่ปรึกษาไทยเปนหลัก (Lead  Firm) ในการดํ าเนินงานเวนแตสาขาบริการ หรืองานท่ีไมอาจจะจาง ที่ปรึกษา
ไทยได ใหขออนุมัติตอ กวพ.
          ขอ 76  การจางท่ีปรึกษาตางประเทศของสวนราชการโดยทัว่ไป นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ด ําเนินการดวยเงิน
ชวยเหลือ  จะตองมีที่ปรึกษาไทยรวมงานดวยไมนอยกวารอยละ 50 ของจํ านวนคน/เดือนของท่ีปรึกษาท้ังหมด เวนแต
สาขาบริการ หรืองานที่ไมอาจจะจางที่ปรึกษาไทยได ใหขออนุมัติตอ กวพ.
วิธีจางที่ปรึกษา
          ขอ 77  การจางท่ีปรึกษากระทํ าได 2 วิธ ีคือ
               (1) วิธีตกลง
               (2) วิธีคัดเลือกรายงานขอจางที่ปรึกษา
          ขอ 78  กอนดํ าเนินการจางที่ปรึกษา  ใหเจาหนาที่พัสดุท ํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ ตามรายการดังตอ
ไปนี้
                (1) เหตุผลและความจํ าเปนท่ีตองจางท่ีปรึกษา
                (2) ขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจางที่ปรึกษา (Terms of Reference)
                (3) คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจาง
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                (4) วงเงินคาจางที่ปรึกษาโดยประมาณ
                (5) กํ าหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน
                (6) วิธีจางที่ปรึกษาและเหตุผลที่ตองจางที่ปรึกษาโดยวิธีนั้น
                (7) ขอเสนออ่ืน ๆ (ถาม)ี
          เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดํ าเนินการจางตามวิธีจาง
น้ันตอไปได
กรรมการ

ขอ 79  ในการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาแตละครั้ง ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการข้ึน เพื่อปฏิบัติ
การตามระเบียบน้ี แลวแตกรณี คือ
                (1) คณะกรรมการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง
                (2) คณะกรรมการดํ าเนินการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก
          ขอ 80  คณะกรรมการตามขอ 79 ใหประกอบดวย ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยางนอย 4 คน โดย
ปกติใหแตงต้ังจากขาราชการในสังกัดต้ังแตระดับ 5 หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย 2 คน ในกรณีจ ําเปนหรือเพ่ือ
ประโยชนแกทางราชการใหแตงต้ังผูแทนจากสวนราชการอ่ืนหรือบุคคลที่มิใชขาราชการซึ่งเปนผูชํ านาญการหรือผู
ทรงคุณวุฒิในงานที่จะจางท่ีปรึกษาเปนกรรมการดวย และในกรณีการจางที่ปรึกษาที่ด ําเนินการดวยเงินกูใหมีผูแทน
จากส ํานักงานเศรษฐกิจการคลัง 1 คน
          ขอ 81  ในการประชุมของคณะกรรมการตามขอ 79  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจ ํานวน
กรรมการทั้งหมด จึงเปนองคประชุม
          การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง ใหน ําความตามขอ 36 มาใชบังคับโดยอนุโลม
วิธีตกลง

ขอ 82  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง ไดแก การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางตกลงจางรายใดรายหนึ่งซึ่งเคยทราบ
หรือเคยเห็นความสามารถและผลงานแลว  และเปนผูใหบริการท่ีเช่ือถือได
          ขอ 83  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง ใหกระท ําไดในกรณีดังตอไปน้ี
                (1) เปนการจางเพื่อท ํางานตอเน่ืองจากงานท่ีไดทํ าอยูแลว
                (2) เปนการจางในกรณีที่ทราบแนชัดวาผูเชี่ยวชาญในงานที่จะใหบริการตามที่ตองการมีจํ านวนจํ ากัด ไม
เหมาะสมที่จะด ําเนินการดวยวิธีคัดเลือก
                (3) เปนการจางที่ตองกระท ําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ

ขอ 84  คณะกรรมการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง มีหนาท่ีดังตอไปน้ี
                (1) พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษา
                (2) พิจารณาอัตราคาจางและคาใชจายอื่น ๆ ท่ีเก่ียวเน่ืองกับบริการท่ีจะจางและเจรจาตอรอง
                (3) พิจารณารายละเอียดที่จะก ําหนดในสัญญา
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                (4) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนา
สวนราชการเพื่อสั่งการโดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ
วิธีคัดเลือก
          ขอ 85  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก ไดแกการจางที่ปรึกษาโดยการคัดเลือกที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสม
ที่จะทํ างานน้ันใหเหลือนอยราย  และเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดรับการคัดเลือกใหเหลือนอยรายดังกลาวยื่นขอเสนอเขา
รับงานน้ัน ๆ เพ่ือพิจารณาคัดเลือกรายท่ีดีท่ีสุดในกรณีท่ีมีเหตุอันสมควรและหัวหนาสวนราชการเห็นชอบ ใหเชิญท่ี
ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมยื่นขอเสนอเขารับงาน โดยไมตองทํ าการคัดเลือกใหเหลือนอยรายกอนก็ได
          ขอ 86  เพื่อใหไดรายชื่อของที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมมากรายที่สุด ใหเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบในการจาง
ที่ปรึกษา ดํ าเนินการดังตอไปน้ี
                (1) ที่ปรึกษาตางประเทศ ใหขอรายชื่อจากสถาบันการเงิน หรือองคการระหวางประเทศ หรือลงประกาศใน
หนังสือพิมพ  แจงไปยังสมาคมหรือสถาบันอาชีพหรือสถานทูตที่เกี่ยวของ หรือขอความรวมมือจากสวนราชการหรือ
รัฐวิสาหกิจตาง ๆ ซึ่งเคยด ําเนินการจางที่ปรึกษาในงานประเภทเดียวกัน
                (2) ที่ปรึกษาไทย ใหขอรายชื่อที่ปรึกษาจากศูนยขอมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง
          สวนราชการใดที่มีรายชื่อที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติที่เหมาะสมอยูแลวอาจพิจารณาคัดเลือกใหเหลือนอยรายโดย
ไมดํ าเนินการตามวรรคหน่ึงก็ได
          การคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยราย ใหคณะกรรมการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกทํ าหนาที่
พิจารณาคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลืออยางมาก 6 ราย
          เมื่อไดดํ าเนินการคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยรายแลว   ใหรายงานหัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณา  และ
กรณีที่เปนการจางที่ปรึกษาโดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ใหด ําเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงินน้ันดวย
          ขอ 87  ใหสวนราชการออกหนังสือเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีไดคัดเลือกไวย่ืนขอเสนอเพ่ือรับงานตามวิธีหน่ึงวิธีใด 
ดังตอไปน้ี
                (1) ยื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกันโดยแยกเปน 2  ซอง
                (2) ยื่นขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียว
          ขอ 88  คณะกรรมการดํ าเนินการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกมีหนาท่ีดังตอไปน้ี

(1) กํ าหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก
(2) พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษาทุกรายและจัดล ําดับ

                (3) ในกรณีที่ใชวิธีตามขอ 87 (1)  ใหเปดซองเสนอดานราคาของท่ีปรึกษาท่ีมีขอเสนอดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุด
และเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม  ส ําหรับกรณีที่ใชวิธีตามขอ 87 (2) ใหเชิญท่ีปรึกษาท่ีมีขอเสนอดานเทคนิคท่ี
ดีท่ีสุดมาย่ืนขอเสนอดานราคาและเจรจาตอรองใหไดราคาท่ีเหมาะสม
                หากเจรจาไมไดผล   ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณายกเลิกการเจรจากับท่ีปรึกษารายน้ัน แลวเปด
ซองขอเสนอดานราคาของที่ปรึกษาที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไป หรือเชิญที่ปรึกษาที่มีขอเสนอดาน
เทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไปใหยื่นขอเสนอดานราคา แลวแตกรณี และเจรจาตอรองใหไดราคาท่ีเหมาะสม
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                (4) เมื่อเจรจาไดราคาที่เหมาะสมแลวใหพิจารณาเงื่อนไขตาง ๆ  ที่จะก ําหนดในสัญญา
                (5) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพจิารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดตอหัวหนา
สวนราชการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ
          ในกรณีท่ีใชวิธีการยืน่ขอเสนอตามขอ 87 (1) หลังจากตัดสินใหท ําสัญญากับที่ปรึกษาซึ่งไดรับการคัดเลือกแลว   
ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคาใหแกท่ีปรึกษารายอ่ืนท่ีไดย่ืนไวโดยไมเปดซอง
          สํ าหรับการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกที่ดํ าเนินการดวยเงินชวยเหลือโดยกรมวิเทศสหการ ใหปฏิบัติตามวรรค
หน่ึงและวรรคสอง โดยอนุโลม
          ขอ 89  การจางที่ปรึกษาที่เปนงานที่ไมยุงยากซับซอน และมีที่ปรึกษาซึ่งสามารถท ํางานนั้นไดเปนการทั่วไป 
ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดคัดเลือกไว ใหยื่นขอเสนอเพื่อรับ
งาน โดยใหดํ าเนินการตามวิธีดังตอไปน้ีคือ
                (1) ใหที่ปรึกษายืน่ขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกัน โดยแยกเปน 2 ซอง
                (2) ใหคณะกรรมการดํ าเนินการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของท่ีปรึกษาทุก
ราย และจัดล ําดับ
                (3) เปดซองราคาของผูที่ไดรับการจัดล ําดับไวอันดับหนึ่งถึงอันดับสามตาม(2) พรอมกัน แลวเลือกรายที่
เสนอราคาต่ํ าสุดมาเจรจาตอรองราคาเปนลํ าดับแรก
                (4) หากเจรจาตาม (3) แลวไมไดผลใหยกเลิกแลวเจรจากับรายที่เสนอราคาตํ ่ารายถัดไปตามล ําดับ
          เมื่อเจรจาไดผลประการใด ใหด ําเนินการตามขอ 88 (4) และ (5)
          ขอ 90  การจางที่ปรึกษาเปนรายบุคคลที่ไมตองยื่นขอเสนอดานเทคนิค ใหด ําเนิน
การคัดเลือกที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมตามนัย ขอ 86 และพิจารณาจัดล ําดับและเมื่อสามารถจัดล ําดับไดแลว ให
เชิญรายที่เหมาะสมที่สุดมาเสนอราคาคาจางเพื่อเจรจาตอรองราคาตามล ําดับ
อํ านาจในการสั่งจางที่ปรึกษา
          ขอ 91  การสั่งจางที่ปรึกษาครั้งหนึ่ง ใหเปนอํ านาจของผูดํ ารงตํ าแหนงและภายในวงเงินดังตอไปนี้
                (1) หัวหนาสวนราชการไมเกิน 50,000,000 บาท
                (2) ปลัดกระทรวงเกิน  50,000,000  บาท  แตไมเกิน 100,000,000  บาท
                (3) รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน  100,000,000  บาท

คาจางที่ปรึกษา
          ขอ 92  อัตราคาจางที่ปรึกษาใหเปนไปตามความเหมาะสมและประหยัดโดยใหค ํานึงถึงองคประกอบตาง ๆ เชน 
ลักษณะของงานที่จะจาง  อัตราคาจางของงานในลักษณะเดียวกันท่ีสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเคยจาง จํ านวนคน-
เดือน (man-months) เทาท่ีจํ าเปน  ดัชนีคาครองชีพ เปนตน
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          ในกรณีที่มีความจํ าเปนตองจายเงินคาจางลวงหนา ใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของคาจางตามสัญญา และที่
ปรึกษาจะตองจัดใหธนาคารหน่ึงหรือหลายธนาคารเปนผูค้ํ าประกันเงินคาจางที่ไดรับลวงหนาไปนั้น   และใหผูวาจาง
คืนหนังสือค้ํ าประกันดังกลาวใหแกที่ปรึกษาเมื่อทางราชการไดหักเงินที่ไดจายลวงหนาจากเงินคาจางที่จายตามผล
งานแตละงวดครบถวนแลว  ทั้งนี ้ใหก ําหนดเปนเง่ือนไขไวในสัญญาดวย
หลักประกันผลงาน
          ขอ 93  การจายเงินคาจางใหแกที่ปรึกษาที่แบงการช ําระเงินออกเปนงวด นอกจากการจางที่ปรึกษาซึ่งดํ าเนิน
การดวยเงินชวยเหลือ  ใหผูวาจางหักเงินที่จะจายแตละครั้งในอัตราไมตํ ่ากวารอยละหาแตไมเกินรอยละสิบของเงินคา
จาง เพื่อเปนการประกันผลงาน หรือจะใหที่ปรึกษาใชหนังสือคํ ้าประกันของธนาคารในประเทศมีอายุการคํ ้าประกัน
ตามที่ผูวาจางจะก ําหนด วางคํ ้าประกันแทนเงินที่หักไวก็ได ทั้งนี้ ใหก ําหนดเปนเง่ือนไขไวในสัญญาดวย
          ขอ 94  กรณีสัญญาจางที่ปรึกษาตามโครงการเงินกูที่ไดรวมเงินคาภาษีซึ่งที่ปรึกษาจะตองจายใหแกรัฐบาลไทย
ไวในราคาจาง ใหแยกเงินสวนที่กันเปนคาภาษีไวตางหากจากราคาจางรวม

สวนท่ี 4 การจางออกแบบและควบคุมงาน วิธีจางออกแบบและควบคุมงาน
          ขอ 95  การจางออกแบบและควบคุมงาน กระท ําได 4 วิธ ีคือ
                (1) วิธีตกลง
                (2) วิธีคัดเลือก
                (3) วิธีคัดเลือกแบบจ ํากัดขอกํ าหนด
                (4) วิธีพิเศษ
รายงานขอจางออกแบบและควบคุมงาน
          ขอ 96  กอนดํ าเนินการจางออกแบบและควบคุมงานทุกวิธีใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํ า
รายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ ตามรายการดังตอไปน้ี
                (1) ขอบเขตวงงานรวมทั้งรายละเอียดเทาที่จ ําเปน
                (2) วงเงินงบประมาณคากอสราง
                (3) ประมาณการคาจาง
                (4) กํ าหนดเวลาแลวเสร็จ
                (5) วิธีที่จะจาง และเหตุผลที่ตองจางโดยวิธีนั้น
                (6) ขอเสนออ่ืน ๆ (ถาม)ี
          เมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว ใหเจาหนาที่พัสดุดํ าเนินการจาง ตามวิธีจาง
น้ันตอไปได
การจางโดยวิธีตกลง
          ขอ 97  การจางโดยวิธีตกลง ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงานที่ผูวาจางเลือกจางผูใหบริการรายหนึ่งราย
ใด ซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแลว และเปนผูใหบริการที่มีหลักฐานดีตามที่คณะกรรมการด ําเนินการจาง
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โดยวิธีตกลงไดพิจารณาเสนอแนะ  ทั้งนี ้ ใหใชกับการกอสรางที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ 
ไมเกิน 2,000,000 บาท
          ขอ 98  ในการดํ าเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลงแตละครั้ง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ัง
กรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีตกลงขึ้นคณะหนึ่ง   ซึ่งประกอบดวยประธาน 1 คน   และกรรมการอ่ืนอีกอยางนอย 2 
คน   ปกติใหเปนขาราชการต้ังแตระดับ 4หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย 1 คน  และควรมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํ านาญใน
กิจการน้ีเขารวมเปนกรรมการดวย คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํ านวนไมต่ํ ากวากึ่งหนึ่งของจ ํานวนทั้งหมด จึงจะ
ดํ าเนินการตามท่ีกํ าหนดไวได
          ขอ 99  คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีตกลง มีหนาที่พิจารณาขอก ําหนดของผูใหบริการตามท่ีกํ าหนดไว
ในสวนน้ี  และใหรายงานผลการพิจารณาและความเห็น พรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดตอหัวหนาสวนราชการ 
ผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ
การจางโดยวิธีคัดเลือก
          ขอ 100  การจางโดยวิธีคัดเลือก ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงาน โดยผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง 
และคณะกรรมการดํ าเนินการจางจะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกํ าหนดเหมาะสมที่สุด เพ่ือดํ าเนินการวาจาง
ตอไป ทั้งนี้ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ   เกนิ  2,000,000 บาท  
แตไมเกิน 5,000,000 บาท
          ขอ 101  ในการดํ าเนินการจางออกแบบและควบคุมงาน โดยการจางโดยวิธีคัดเลือกแตละคร้ัง ใหหัวหนาสวน
ราชการแตงต้ังกรรมการรับซองเสนองาน และกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก
          คณะกรรมการรับซองเสนองาน ใหประกอบดวยประธาน 1 คน และกรรมการอ่ืนอีกอยางนอย 2 คน ปกติให
เปนขาราชการตั้งแตระดับ 3 หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย 2 คน
          คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  ใหประกอบดวยประธาน 1 คนและกรรมการอ่ืนอีกอยางนอย 2 
คน ปกติใหเปนขาราชการต้ังแตระดับ 4 หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย 2 คน และควรมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํ านาญใน
กิจการน้ีเขารวมดวย
          คณะกรรมการดังกลาวในขอนี ้ ตองมีจํ านวนไมต่ํ ากวากึ่งหนึ่งของจํ านวนท้ังหมดจึงจะดํ าเนินการตามท่ีกํ าหนด
ไวได
          ขอ 102  คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือก มีหนาท่ีดังน้ี
                (1) รับซองเสนองานจากผูใหบริการและบันทึกไวที่หนาซองวา  เปนผูใหบริการ
รายใด แลวลงบัญชีไวเปนหลักฐาน
                (2) มอบซองเสนองานในสภาพเดิมตอคณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  และเมื่อพนก ําหนด
เวลารับซองเสนองานแลว หามรับซองเสนองานจากผูใหบริการรายหน่ึงรายใดอีกเปนอันขาด
          ขอ 103  คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก มีหนาท่ีดังน้ี
                (1) เมื่อคณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกมาครบองคประชุมแลว จึงเปดซองเสนองานตามท่ีคณะ
กรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกมอบให
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                (2) พิจารณาขอก ําหนดของผูใหบริการตามท่ีกํ าหนดไวในสวนนี ้  คุณวุฒิและประวัติการท ํางาน  จํ านวน
สถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจํ าและไมประจํ า  หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลวของผูใหบริการ และลง
ลายมือชื่อก ํากับไวในใบเสนองานเพื่อเปนหลักฐาน
                (3) เมื่อไดพิจารณาเสร็จแลวเห็นสมควรด ําเนินการตอไปประการใดใหรายงานตอหัวหนาสวนราชการผาน
หัวหนาเจาหนาที่พัสดุพรอมดวยหลักฐาน ตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจางผูท่ีมีขอกํ าหนดเหมาะสมที่สุด เวนแต
ผูใหบริการดังกลาวไมสามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม ใหคณะกรรมการเสนอผูใหบริการที่มีขอก ําหนดเหมาะสมราย
ถัดไป
การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ํากัดขอกํ าหนด
          ขอ 104  การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด ไดแกการวาจางออกแบบและควบคุมงานที่ผูวาจาง
ประกาศเชิญชวนการวาจาง และคณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด   พิจารณาคัดเลือก
ผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล  โดยคํ านึงถึงฐานะทางนิติบุคคลคุณวุฒิและประวัติการท ํางาน  จํ านวนสถาปนิกและหรือ
วิศวกรท่ีประจํ าและไมประจํ า หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว   ตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบ   
เพื่อดํ าเนินการจางตอไป ทั้งนี ้ ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง  ๆ เกนิ  
5,000,000 บาท
          ขอ 105 ในการดํ าเนินการจางออกแบบ และควบคุมงานโดยวิธีการจางแบบจ ํากัดขอกํ าหนดแตละคร้ัง ใหหัว
หนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการรับซอง และคณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด
องคประกอบของคณะกรรมการแตละคณะ คุณวุฒิ หรือผูชํ านาญในคณะกรรมการดํ าเนินการจาง  โดยวิธีคัดเลือก
แบบจํ ากัดขอกํ าหนดหนาที่ของคณะกรรมการรับซองเสนองานการจาง โดยคัดเลือกแบบจ ํากัดขอกํ าหนด  ใหน ํา
ความในขอ 101 ,102 มาใชบังคับโดยอนุโลม

ขอ 106 คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนด มีหนาท่ีดังน้ี
(1) เมื่อคณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํ ากัดขอกํ าหนดมาครบองคประชุมแลว จึงเปด

ซองเสนองานตามท่ีคณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให
                (2) พิจารณาขอก ําหนดตาง ๆ ดังน้ี
                    ก. ขอกํ าหนดของผูใหบริการตามท่ีกํ าหนดไวในสวนนี้
                    ข. คุณวุฒิและประวัติการท ํางาน  จํ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจํ าและไมประจํ า
                    ค. หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว
                    ง. แนวความคิดในการออกแบบ
            (3) พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอก ําหนดเหมาะสมไวเปนจํ านวนไมนอยกวา  2 ราย  และแจงวิธีด ําเนิน
การเสนองานตามความประสงคของผูวาจางแกผูเสนองานและอาจพิจารณากํ าหนดใหผูใหบริการดังกลาวยื่นเสนอ
แบบรางของงานก็ได  อน่ึงการพิจารณาคัดเลือกขอเสนองานใหคํ านึงถึงแผนปฏิบัติงาน  ความเหมาะสมทางดาน
ประโยชนใชสอย  ตลอดจนสายงานและความเหมาะสมทางดานสถาปตยกรรม  และลงลายมือชื่อก ํากับไวในใบเสนอ
งานเพ่ือเปนหลักฐาน
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                (4) เมื่อไดพิจารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดํ าเนินการตอไปประการใดและสมควรเลือกผูใหบริการรายหนึ่ง
รายใด ใหรายงานตอหัวหนาสวนราชการ ผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ พรอมดวยหลักฐาน
การจางโดยวิธีพิเศษ
          ขอ 107  การจางโดยวิธีพิเศษมี 2 ลักษณะดังนี้
                (1) วิธีเลือกจาง ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงานในกรณีที่มีความจ ําเปนเรงดวน และความมั่นคงของ
ชาติ หากจะดํ าเนินการวาจางตามวิธีอื่นดังกลาวมาแลว จะท ําใหเกิดการลาชา เกิดความเสียหายแกทางราชการและ
ความมั่นคงของประเทศชาติ  ใหปลัดกระทรวงมีอํ านาจตกลงจางผูใหบริการรายหน่ึงรายใดตามท่ีพิจารณาเห็นสม
ควร
                (2) การวาจางโดยการประกวดแบบ ไดแกการวาจางออกแบบอาคารที่มีลักษณะพิเศษ  เปนท่ีเชิดชูคุณคา
ทางดานศิลปกรรมหรือสถาปตยกรรมของชาติ เชน อนุสาวรีย รัฐสภา พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ โรงละคอนแหงชาติ 
หรืองานออกแบบอาคารที่มีโครงสรางขนาดใหญเชน  สนามกีฬาแหงชาติ สนามบิน ใหผูวาจางเสนอรายละเอียดเร่ือง
การจางออกแบบ โดยวิธีประกวดแบบตอ กวพ.
          ขอ 108  ผูวาจางมีสิทธิ์บอกเลิกการคัดเลือกผูใหบริการไดในกรณีตอไปนี้
                (1) มีผูยื่นเสนองานนอยกวา 2 ราย
                (2) ผูใหบริการยื่นเสนองานไมถูกตองตามวัตถุประสงคของผูวาจาง
          ขอ 109 ใหผูวาจางสงหนังสือแจงผลการตัดสินคัดเลือก  และนัดหมายการทํ าสัญญาไปยังผูใหบริการรายที่ได
รับการคัดเลือกโดยเร็ว
การประกาศเชิญชวน
          ขอ 110  การประกาศเชิญชวนการวาจางกระทํ าได 3 วิธ ีคือ
                (1) ปดประกาศไวในที่เปดเผย
                (2) ประกาศทางสื่อสารมวลชน เชนลงประกาศในหนังสือพิมพ หรือประกาศทางวิทยุกระจายเสียง
                (3) สงประกาศไปยังสมาคมวิชาชีพสถาปตยกรรมและวิศวกรรม หรือสํ านักงานที่ประกอบธุรกิจดังกลาว
          การจะประกาศดวยวิธีใดใหพิจารณาตามความจ ําเปนของกิจการและความเหมาะสมแหงทองถิ่นเปนเรื่อง ๆ ไป
          ขอ 111  ใหเจาหนาที่พัสดุจัดท ําประกาศเชิญชวน โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้
                (1) ความตองการดานประโยชนใชสอยของอาคารและขอบเขตของที่ดินและสิ่งปลูกสราง
                (2) กํ าหนดวัน เวลา สถานที่เปดและปดรับซองเสนองาน
                (3) เงื่อนไขและระยะเวลาการออกแบบ
                (4) กํ าหนดใหผูเสนองานวางหลักประกันซอง  ตามชนิดและจํ านวนในขอ141 และขอ 142  และใหมีเงื่อน
ไขวา ถาผูเขาประกวดราคาถอนการเสนองาน หรือไมไปท ําสัญญากับทางราชการภายในก ําหนด  ทางราชการจะริบ
หลักประกันซองหรือเรียกรองจากธนาคารผูคํ้ าประกัน และสงวนสิทธิ์ที่จะถือวาผูที่ไมไปทํ าสัญญากับทางราชการ
เปนผูทิ้งงานดว
                (5) การวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนเด็ดขาด
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การเสนองาน
          ขอ 112  ผูใหบริการท่ีเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือก และการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ํากัดขอกํ าหนด นอก
จากจะตองสงขอเสนองานใหกับผูวาจางแลว ยังตองยื่นหลักฐานประกอบการเสนองาน ดังน้ี
                (1) ขอกํ าหนดของผูใหบริการตามท่ีกํ าหนดไวในสวนนี้
                (2) คุณวุฒิและประวัติการท ํางาน  จํ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจํ าและไมประจํ า
                (3) หลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏิบัติมาแลว
                (4) หลักประกันการเสนองาน
          เมื่อการคัดเลือกการวาจางเสร็จสิ้นแลว ใหสงขอเสนอและหลักฐานตางๆ ดังกลาวคืนแกผูใหบริการที่ไมไดรับ
การคัดเลือก
          ขอ 113  ผูใหบริการที่เปนบุคคลธรรมดาจะตองมีสัญชาติไทย และเปนผูที่ไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรมส ําหรับงานวาจางตามที่ก ําหนด โดยกฎหมายวาดวยวิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือ
วิศวกรรมแลวแตกรณี และไมเปนขาราชการประจํ าหรือลูกจางของสวนราชการ หรือพนักงานเทศบาล รัฐวิสาหกิจ 
หรือพนักงานขององคการบริหารสวนทองถ่ิน
          ผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล  กรรมการผูจัดการหรือหุนสวนผูจัดการของนิติบุคคลน้ันจะตองเปนคนไทย   และ
เปนนิติบุคคลที่มีผูถือหุนเปนคนไทยเกินรอยละหาสิบของทุนการจัดตั้งนิติบุคคลนั้น
อํ านาจในการสั่งจางออกแบบและควบคุมงาน

ขอ 114  การสั่งจางออกแบบและควบคุมงานครั้งหนึ่ง ใหเปนอํ านาจของผูดํ ารงตํ าแหนงและภายในวงเงิน
ดังตอไปน้ี

  (1)  หัวหนาสวนราชการ  ไมเกิน  10,000,000 บาท
  (2)  ปลัดกระทรวงเกิน  10,000,000 บาท”
ขอ 115  ผูวาจางอาจริบหลักประกัน หรือใชสิทธ์ิเรียกรองเอาจากผูค้ํ าประกันการเสนองานท่ีผูรับจางนํ ามา

มอบไวกับผูวาจางไดในกรณีดังนี้
                (1) ผูรับจางหลีกเลี่ยงการท ําสัญญาในระยะเวลาที่ก ําหนด
                (2) ผูวาจางไมสามารถสงใบแจงใหมาท ําสัญญาไดเน่ืองจาก
                    ก. ผูรับจางเลิกหรือหยุดกิจการ
                    ข. ในกรณีท่ีเปนบุคคลธรรมดา  บุคคลนั้นถูกระงับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือ
วิศวกรรม
                (3) ผูรับจางผิดสัญญา และผูวาจางไดบอกเลิกสัญญากับผูรับจางแลว
การตรวจและรับมอบงาน
          ขอ 116  ในการจางออกแบบและควบคุมงานแตละครั้ง ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการตรวจและ
รับมอบงานเพื่อปฏิบัติการตามที่กํ าหนดไวในสวนนี้
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          คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน ประกอบดวยประธาน 1 คน และกรรมการอ่ืนอีกอยางนอย 2 คน ปกติให
เปนขาราชการต้ังแตระดับ 4  หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย  2 คนและควรใหมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํ านาญในกิจการ
น้ันเขารวมเปนกรรมการดวย
          คณะกรรมการดังกลาวตองมีจ ํานวนไมต่ํ ากวากึ่งหนึ่งของจํ านวนทั้งหมด จึงจะดํ าเนินการตามท่ีกํ าหนดไวได
          ขอ 117  คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหนาที่ตรวจและควบคุมงานออกแบบและกอสรางอาคารวาถูก
ตองตามเกณฑท่ีระบุไวในสัญญา
          เมื่อตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวนแลว  ใหท ําใบรับรองผลการปฏิบัติงาน โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยาง
นอย 2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับ เพ่ือทํ าการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิก
จายเงินจากคลัง และรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ
การควบคุมงาน
          ขอ 118  ผูรับจางจะตองจัดผูควบคุมงานที่มีความรูและมีความช ํานาญงานการกอสรางใหเหมาะสมกับสภาพ
งานการกอสรางน้ัน ๆ
          ผูรับจางจะตองสงรายชื่อผูควบคุมงาน  ผูตรวจการหรือผูแทนใหผูวาจางใหความเห็นชอบ และในกรณีที่ผูควบ
คุมงานไมสามารถปฏิบัติงานตามความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางจะตองเสนอช่ือผูควบคุมงานปฏิบัติงานแทน ผูที่ปฏิบัติ
งานแทนในกรณีดังกลาวจะตองไดรับความยินยอมจากผูวาจาง
คาออกแบบและควบคุมงาน
          ขอ 119  การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงาน ใหเปนไปตามอัตราดังน้ี
               (1)  อาคารที่มีงบประมาณคากอสราง ไมเกิน 10,000,000 บาทใหจายคาออกแบบ หรือคาคุมงาน อยางใด
อยางหนึ่งในอัตรารอยละ 2 ของวงเงินงบประมาณคากอสราง
               (2)  อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางเกิน10,000,000 บาทส ําหรับในสวนที่เกิน  10,000,000  บาท ใหจายคา
ออกแบบหรือคาคุมงาน อยางใดอยางหน่ึงในอัตรารอยละ 1.75 ของวงเงินงบประมาณคากอสราง
          การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหนึ่ง ไมรวมถึงคาส ํารวจและวิเคราะหดินฐานราก
          ขอ 120  ในกรณีท่ีผูวาจางหรือหนวยงานอ่ืนใดจะนํ าแบบแปลนรายละเอียดงานจางไปด ําเนินการกอสรางนอก
เหนือจากที่กํ าหนดไวในสัญญา ใหผูวาจางหรือหนวยงานน้ัน ๆ จายเงินคาจางแกผูรับจางตามอัตราท่ี กวพ.พิจารณา
กํ าหนดเปนราย ๆ ไป
          ขอ 121  หามผูรับจางนํ าแบบแปลนรายละเอียดงานออกแบบและควบคุมงานที่ไดท ําสัญญากับผูวาจางแลวไป
ใหผูอ่ืนดํ าเนินการกอสรางอีก
          ขอ 122  ระหวางดํ าเนินการตามสัญญาจาง ผูวาจางอาจขอใหผูรับจางเปลี่ยนแปลงแกไขเล็ก ๆ นอย ๆ  ในสวน
ที่ไมกระทบกระเทือนโครงสรางที่ส ําคัญของอาคาร  ระบบไฟฟาระบบปรับอากาศ น้ํ าประปา ของงานท่ีผูรับจางได
สงมอบตามงวดงานในสัญญาแลวโดยไมคิดคาใชจายเพิ่มอีก
          ในกรณีที่มีความจํ าเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงโครงสรางที่ส ําคัญใหผูวาจางเสนอขออนุมัติ กวพ.กอน
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สวนท่ี 5 การแลกเปล่ียน
          ขอ 123  การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระท ํามิได เวนแตในกรณีท่ีหัวหนาสวนราชการเห็นวามีความจํ าเปนจะตอง
แลกเปลี่ยน  ใหกระท ําไดเฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑและการแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสด ุ ตามหลักเกณฑ
ดังน้ี
               (1) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑประเภทและชนิดเดียวกัน  ใหแลกเปลี่ยนได เวนแตการแลกเปลี่ยน
ครุภัณฑบางอยางซึ่งส ํานักงบประมาณก ําหนด หรือการแลกเปล่ียนท่ีตองจายเงินเพ่ิม ใหขอทํ าความตกลงกับส ํานักงบ
ประมาณกอน
               (2) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑตางประเภทหรือตางชนิดกัน ใหขอทํ าความตกลงกับสํ านักงบ
ประมาณกอนทุกกรณี
               (3) การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุประเภทและชนิดเดียวกัน ท่ีไมตองจายเงินเพ่ิม ใหแลกเปลี่ยนได  กรณีนอก
เหนือจากน้ี ใหขอทํ าความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน
          ขอ 124  ในกรณีตองมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ   ใหเจาหนาท่ีพัสดุรายงานตอหัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณาส่ัง
การ โดยใหรายงานตามรายการดังตอไปน้ี
               (1) เหตุผลและความจํ าเปนที่ตองแลกเปลี่ยน
               (2) รายละเอียดของพัสดุที่จะน ําไปแลกเปลี่ยน
               (3) ราคาที่ซื้อหรือไดมาของพัสดุที่จะน ําไปแลกเปลี่ยน และราคาที่จะแลกเปลี่ยนไดโดยประมาณ
               (4) พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน และใหระบุวาจะแลกเปลี่ยนกับสวนราชการหนวยงานตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น รัฐ
วิสาหกิจ หรือเอกชน
               (5) ขอเสนออ่ืน ๆ (ถาม)ี
          ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน   ใหระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพรอมทั้งเหตุผล  โดยเสนอใหนํ าวิธีการซื้อมาใช
โดยอนุโลม     เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะน ําไปแลกครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 100,000 บาท 
จะเสนอใหใชวิธีตกลงราคาก็ได
          ขอ 125  การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการข้ึนคณะหน่ึงหรือหลาย
คณะตามความจํ าเปนโดยถือปฏิบัติตามขอ35หรือขอ36  แลวแตกรณีโดยอนุโลมใหคณะกรรมการมีหนาท่ีดังน้ี
                 (1) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ตองการแลกเปลี่ยนตามสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น
                 (2) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนวาเปนของใหมที่ยังไมเคยใชงานมากอน เวน
แตพัสดุเกาที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนน้ันจะเปนความจํ าเปนไมทํ าใหทางราชการตองเสียประโยชน หรือเพื่อ
ประโยชนแกทางราชการ
                 (3) เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกัน  โดยพิจารณาจากราคาท่ีประเมินตาม (1) และราคาพัสดุที่จะ
ไดรับจากการแลกเปลี่ยน ซ่ึงถือตามราคากลางหรือราคามาตรฐานหรือราคาในทองตลาดโดยท่ัวไป
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                 (4) ตอรองกับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน
                 (5) เสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ
                 (6) ตรวจรับพสัดุโดยปฏิบัติตามขอ 71 โดยอนุโลม
          ขอ 126  การแลกเปลี่ยนพัสดุของสวนราชการ  กับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ  
ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ และหัวหนาหนวยงานนั้น ๆ ที่จะตกลงกัน
          ขอ 127  ครุภัณฑที่ไดรับจากการแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบียนครุภัณฑของสวนราชการนั้นแลว ใหแจงสํ านักงบ
ประมาณ และสํ านักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี ทราบภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับครุภัณฑ
          ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวย
งานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจหรือเอกชน ใหสงส ําเนาหลักฐาน
การดํ าเนินการตามขอ 125 หรือขอ 126 ไปดวย

สวนท่ี 6 การเชา
          ขอ 128  การเชาสงัหาริมทรัพย  และการเชาอสังหาริมทรัพยตามหลักเกณฑที่ก ําหนดไวในหมวดน้ี  ใหหัวหนา
สวนราชการพิจารณาดํ าเนินการไดตามความเหมาะสมและจํ าเปน โดยสํ าหรับการเชาสังหาริมทรัพยใหนํ าขอก ําหนด
เกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม
          ในกรณีที่มีความจํ าเปนตองจายเงินคาเชาลวงหนาในการเชาอสังหาริมทรัพย และสงัหาริมทรัพย ใหกระท ําได
เฉพาะกรณีการเชาซึ่งมีระยะเวลาไมเกิน 3 ป ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้
                (1) การเชาจากหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น หนวยงานอ่ืนซึ่งมี
กฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจจายไดไมเกินรอยละหาสิบของคาเชาทั้ง
สัญญา

(2) การเชาจากเอกชนจายไดไมเกินรอยละยี่สิบของคาเชาทั้งสัญญา
      การจายเงินคาเชาลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑขางตนใหขอท ําความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน
การเชาอสังหาริมทรัพย
          ขอ 129  การเชาอสังหาริมทรัพย ใหกระท ําไดในกรณีดังตอไปน้ี
                 (1) เชาที่ดินเพื่อใชประโยชนในราชการ
                 (2) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่ท ําการในกรณีที่ไมมีสถานที่ของทางราชการหรือมีแตไมเพียงพอ และถาสถาน
ที่เชาน้ันกวางขวางพอ จะใชเปนที่พักของผูซึ่งมีสิทธิเบิกคาเชาบานตามระเบียบของทางราชการดวยก็ได
                 (3) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่พักสํ าหรับผูมีสิทธิเบิกคาเชาที่พักตามระเบียบของทางราชการ ในกรณีที่
ตองการประหยดัเงินงบประมาณ
                 (4) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่เก็บพัสดุของทางราชการ   ในกรณีที่ไมมีสถานที่เก็บเพียงพอ
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การเชาใหดํ าเนินการโดยวิธีตกลงราคา
          ขอ 130  กอนดํ าเนินการเชา ใหเจาหนาที่พัสดุท ํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการดังตอไปน้ี
                 (1) เหตุผลและความจํ าเปนท่ีจะตองเชา
                 (2) ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ
                 (3) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา  เชน  สภาพของสถานที่บริเวณที่ตองการใชพรอมทั้งภาพถาย 
(ถาม)ี และราคาคาเชาครั้งหลังสุด เปนตน
                 (4) อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพย ซึ่งมีขนาดและสภาพใกลเคียงกับที่จะเชา (ถาม)ี
          ในกรณีหนวยงานในสวนกลางตองการเชาอสังหาริมทรัพยในสวนภูมิภาค ใหขอความเห็นเกี่ยวกับความเหมาะ
สมของสถานที่และอัตราคาเชาจากจังหวัดนั้น ๆ  เพ่ือประกอบการพิจารณาดวย
          ขอ 131  อสังหาริมทรัพยซึ่งมีอัตราคาเชารวมทั้งคาบริการอื่นเกี่ยวกับการเชาตามที่จะก ําหนดไวในสัญญาไม
เกินเดือนละ 20,000 บาท  ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูพิจารณาอนุมัติถาเกินเดือนละ 20,000 บาท ใหขอทํ าความตก
ลงกับกระทรวงการคลังกอน

สวนท่ี 7  สัญญาและหลักประกันสัญญา
              ขอ 132  การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบนี้  เปนอํ านาจของหัวหนาสวนราชการ และใหท ําเปน
ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางที่ กวพ.กํ าหนด
              การทํ าสัญญารายใดถาจํ าเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยาง  สัญญาท่ี กวพ.กํ าหนด โดย
มีสาระสํ าคัญตามที่ก ําหนดไวในตัวอยางสัญญาและไมท ําใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระท ําได   เวนแตหัวหนา
สวนราชการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปใหส ํานักงานอัยการสูงสุด
พิจารณากอน
              ในกรณีที่ไมอาจท ําสัญญาตามตัวอยางท่ี กวพ.กํ าหนดได และจ ําเปนตองรางสัญญาข้ึนใหมตองสงรางสัญญา
น้ันใหสํ านักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน  เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็น  สมควรท ําสัญญาตามแบบที่เคยผานการ
พิจารณาของส ํานักงานอัยการสูงสุดมาแลว ก็ใหกระท ําได
              สํ าหรับการเชาซึ่งผูเชาจะตองเสียเงินอ่ืนใดนอกจากคาเชา หรือในกรณีที่หัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมี
ปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ใหสงรางสัญญาใหส ํานักงานอัยการสูงสุดหรืออัยการจังหวัด แลวแตกรณี 
ตรวจพิจารณากอน
              ในกรณีจํ าเปนตองทํ าสัญญาเปนภาษาตางประเทศ ใหท ําเปนภาษาอังกฤษ แตตองมี คํ าแปลตัวสญัญาและ
เอกสารแนบทายสัญญาเฉพาะที่ส ําคัญเปนภาษาไทยไวดวย เวนแตเปนการทํ าสัญญาตามตัวอยางท่ี กวพ.กํ าหนด ไม
ตองแปลเปนภาษาไทย
              การทํ าสัญญาของสวนราชการในตางประเทศ จะท ําสัญญาเปนภาษาอังกฤษหรือภาษา  ของประเทศท่ีหนวย
งานน้ันต้ังอยู   โดยผานการพิจารณาของผูเช่ียวชาญหรือผูรูกฏหมายของสวนราชการน้ัน ๆ ก็ได
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              ขอ  133  การจัดหาในกรณีดังตอไปน้ีจะทํ าขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ไดโดยใหอยูในดุลพินิจของหัว
หนาสวนราชการ

(1)  การซื้อ  การจาง  หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา
(2)  การจัดหาที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันท ําการของทางราชการ  นับต้ังแตวัน

ถัดจากวันทํ าขอตกลงเปนหนังสือ
(3)  การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษและการจัดหาจากสวนราชการ
(4)  การซื้อโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๓ (๑) (๒) (๓) (๔) และ (๕)
(5)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๑) (๒) (๓) (๔) และ (๕)
(6)  การเชา ซึ่งผูเชาไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา
ในกรณีการจัดหาซึ่งมีราคาไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือในกรณีการซ้ือหรือการจางซ่ึงใชวิธีดํ าเนินการตามขอ  

39  วรรคสอง จะไมท ําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได
ขอ  134  การท ําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือใหกํ าหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวะหวางรอยละ  

๐.๑ - ๐.๒๐  ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ  เวนแตการจางซ่ึงตองการผลสํ าเร็จของงานท้ังหมดพรอมกัน  ให
กํ าหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํ านวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ  ๐.๐๑ - ๐.๑๐  ของราคางานจางน้ัน  แตจะตองไมต่ํ า
กวาวันละ ๑๐๐ บาท ส ําหรับการกอสรางสาธารณูปโภคท่ีมีผลกระทบตอการจราจร ใหก ําหนดคาปรับในอัตรารอยละ  
๐.๒๕  ของราคางานจางน้ัน

การกํ าหนดคาปรับตามวรรคหน่ึง ในอัตราหรือเปนจํ านวนเงินเทาใด  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราช
การ โดยคํ านึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมีผลกระทบตอการที่คูสัญญาของทางราชการจะหลีกเลี่ยงไม
ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบตอการจราจร  แลวแตกรณี

ในกรณีการจัดหาส่ิงของท่ีประกอบกันเปนชุด  ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลวจะไมสามารถ
ใชการไดโดยสมบูรณ  แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในก ําหนดตามสญัญา  แตยังขาดสวนประกอบบางสวน  ตอ
มาไดสงมอบสวนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินก ําหนดสัญญาใหถือวาไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย  ใหปรับเต็มราคาของ
ทั้งชุด

ในกรณีท่ีการจัดหาสิ่งของคิดราคารวมท้ังคาติดต้ังหรือทดลองดวย ถาติดต้ังหรือทดลองเกินกวากํ าหนดตาม
สัญญาเปนจํ านวนวันเทาใด  ใหปรับเปนรายวันในอัตราท่ีกํ าหนดของราคาท้ังหมด

เมื่อครบกํ าหนดสงมอบพัสดุตามสัญญาหรือขอตกลง  ใหสวนราชการรีบแจงการเรียกคาปรับตามสัญญา
หรือขอตกลงจากคูสัญญา  และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหสวนราชการบอกสงวนสิทธิการเรียกคาปรับในขณะที่
รับมอบพัสดุน้ันดวย

ขอ 135  ใหหัวหนาสวนราชการสงส ําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ ซึ่งมีมูลคาตั้งแตหนึ่งลานบาทขึ้นไป   
ใหสํ านักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคแลวแตกรณี และกรมสรรพากร ภายใน 30 วัน 
นับแตวันทํ าสัญญาหรือขอตกลง
          ขอ  136  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือท่ีไดลงนามแลว  จะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได  เวนแตการแกไขน้ันจะ
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เปนความจํ าเปนโดยไมท ําใหทางราชการตองเสียประโยชน หรือเปนการแกไขเพ่ือประโยชนแกทางราชการ  ใหอยู
ในอํ านาจของหัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงได  แตถามีการเพิ่มวงเงิน จะตองปฏิบัติ
ตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือขอทํ าความตกลงในสวนที่ใชเงินกู  หรือเงินชวยเหลือ  แลวแตกรณีดวย”

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง  หากมีความจ ําเปนตองเพ่ิม หรือลดวงเงิน หรือเพ่ิม
หรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการท ํางาน ใหตกลงพรอมกันไป
          สํ าหรับการจัดหาท่ีเก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง จะตองไดรับการรับรองจากวิศวกร 
สถาปนิกและวิศวกร ผูชํ านาญการหรือผูทรงคุณวุฒิ ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง             คุณลักษณะเฉพาะ  
แบบและรายการของงานกอสราง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางน้ัน แลวแตกรณีดวย

ขอ 142  หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในขอ 141 ใหก ําหนดมูลคาเปนจํ านวนเต็มใน              ขอ 
137  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง ในกรณีท่ีมีเหตุอันเช่ือไดวา ผูรับจางไม
สามารถท ํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กํ าหนด
            การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาไดเฉพาะกรณีที่เปน
ประโยชนแกทางราชการโดยตรง หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของทางราชการในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือขอ
ตกลงน้ันตอไป
              ขอ 138  ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได  และจะตองม ีการปรับตามสัญญา
หรือขอตกลงนั้น  หากจํ านวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง ใหสวนราชการพิจารณา
ดํ าเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกทางราชการโดยไมมีเงื่อนไขใด 
ๆ ทั้งสิ้น ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาท่ีจํ าเปน
            ขอ  139  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา  หรือการขยายเวลาทํ าการตามสัญญาหรือขอตกลง  ใหอยูใน
อํ านาจของหัวหนาสวนราชการท่ีจะพิจารณาไดตามจํ านวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริงเฉพาะกรณีดังตอไปน้ี

(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนราชการ
                (2) เหตุสุดวิสัย
                (3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหน่ึงอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฏหมาย ใหสวนราชการระบุไวใน
สัญญากํ าหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหสวนราชการ    ทราบภายใน 15 วัน นับแตเหตุน้ันไดส้ินสุดลง  หาก
มิไดแจงภายในเวลาที่ก ําหนด คูสัญญาจะยก    มากลาวอาง เพ่ือขอลดหรืองดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิ
ได เวนแตกรณีตาม (1)ซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือสวนราชการทราบดีอยูแลวต้ังแตตน

ขอ 140  ในกรณีที่ไมมีระเบียบกํ าหนดไวเปนการเฉพาะ และเปนความจ ําเปนเพ่ือ    ประโยชนแกทางราชการที่
จะใชสิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลงหรือขอกฎหมายใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะใชสิทธิ
ดังกลาว สั่งการไดตามความจํ าเปน



41

หลักประกัน
ขอ 141  หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา ใหใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปน้ี

               (1) เงินสด
               (2) เช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คนั้น ชํ าระตอ เจาหนาท่ี หรือกอนวันน้ันไมเกิน 3 วัน
ท ําการ
               (3) หนังสือคํ้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที ่กวพ.    กํ าหนด
               (4) พันธบัตรรัฐบาลไทย
              สํ าหรับหลักประกันซอง ใหใชหลักประกันไดอีก 2 ประเภท คือ
                     (1) หนังสือคํ้ าประกันของบริษัทเงินทุน ท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุน  เพื่อการพาณิชยและ
ประกอบธุรกิจคํ ้าประกัน  ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศ
ไทยแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ  ทราบแลวโดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ ้าประกันของธนาคารที่ กวพ.
กํ าหนด
                     (2) หนังสือคํ้ าประกันของธนาคารในตางประเทศ  ที่มีหลักฐานดีและหัวหนาสวนราชการเชื่อถือ 
สํ าหรับการประกวดราคานานาชาติอัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุท่ีจัดหาคร้ังน้ัน แลวแตกรณี เวนแตการ
จัดหาพัสดุท่ีหัวหนาสวนราชการเห็นวามีความสํ าคัญเปนพิเศษ จะก ําหนดอัตราสูงกวารอยละหาแตไมเกินรอยละสิบ
ก็ได
              ในการทํ าสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน 1 ป และพัสดุนั้นไมตองมีการประกันเพื่อ
ความชํ ารุดบกพรอง เชน พัสดุใชสิ้นเปลือง ใหก ําหนดหลักประกันในอัตรารอยละหาของราคาพัสดุที่สงมอบในแต
ละปของสญัญา โดยใหถือวาหลักประกันนี้เปนการคํ ้าประกันตลอดอายุสัญญา  และหากในปตอไปราคาพัสดุที่สง
มอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอนใหปรับปรุงหลักประกันตามอัตราสวนที่เปลี่ยนแปลงไปน้ันกอนครบรอบป 
ในกรณีที่หลักประกันตองปรับปรุงในทางที่เพิ่มขึ้นและคูสัญญาไมนํ าหลักประกันมาเพิ่มใหครบจํ านวนภายใน 15 
วันกอนการสงมอบพัสดุงวดสุดทายของปนั้น  ใหทางราชการหักจากเงินคาพัสดุงวดสุดทายของปนั้นที่ทางราชการจะ
ตองจายใหเปนหลักประกันในสวนที่เพิ่มขึ้น
              การกํ าหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือ
เอกสารประกวดราคา และหรือในสญัญาดวย

   ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาวางหลักประกันที่มีมูลคาสูงกวาที่กํ าหนดไวในระเบียบ    เอกสารสอบ
ราคาหรือเอกสารประกวดราคา หรือสัญญา ใหอนุโลมรับได

ขอ143ในกรณีท่ีสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคาหรือเปนคูสัญญาไมตองวางหลักประกัน
ขอ 144  ใหสวนราชการคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคา คูสัญญาหรือผูค้ํ าประกัน ตามหลักเกณฑดังนี้

                (1) หลักประกันซองใหคืน ใหแกผูเสนอราคาหรือผูค้ํ าประกันภายใน 15วัน  นับแตวันท่ีไดพิจารณาในเบ้ือง
ตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายท่ีคัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ํ าสุดไมเกิน  3 ราย ใหคืนไดตอเม่ือไดทํ าสญัญา
หรือขอตกลง  หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว
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                (2) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญาหรือผูค้ํ าประกันโดยเร็ว  และอยางชาตองไมเกิน 15 วัน นับแต
วันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว
                การจัดหาที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชํ ารุดบกพรอง ใหคืนหลักประกันใหแกคูสัญญาหรือผูคํ้ าประกัน
ตามอัตราสวนของพัสดุ  ซี่งทางราชการไดรับมอบไวแลว  แตท้ังน้ีจะตองระบุไวเปนเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา
หรือเอกสารประกวดราคา และในสญัญาดวย
              การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือคํ ้าประกันของธนาคาร หรือหนังสือค้ํ าประกันของบริษัทเงินทุน ในกรณีที่
ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาไมมารับภายในกํ าหนดเวลาขางตน ใหรีบสงตนฉบับหนังสือคํ้ าประกันใหแกผูเสนอราคา
หรือคูสัญญา   โดยทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว  พรอมกับแจงใหธนาคารหรือบริษัทเงินทุนผูค้ํ าประกันทราบดวย

สวนท่ี 8  การลงโทษผูท้ิงงาน
ขอ 145  ใหหัวหนาสวนราชการเสนอปลัดกระทรวงเพ่ือพิจารณาผูท่ีไดรับการคัดเลือก  แลวไมยอมไปท ํา

สัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ทางราชการก ําหนด หรือคูสัญญาของทางราชการ    ไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตก
ลงน้ัน โดยไมมีเหตุผลอันสมควรเปนผูทิ้งงาน และใหกระทรวงเจา สังกัดรีบสงชื่อผูทิ้งงานไปยังผูรักษาการตาม
ระเบียบ เพื่อพิจารณาหากเห็นดวยใหแจงเวียนใหสวน    ราชการตาง ๆ ทราบ พรอมท้ังแจงผูท้ิงงานรายน้ันทาง
ไปรษณียลงทะเบียน   ในกรณีผูรักษาการตามระเบียบไมเห็นดวย ใหแจงผลการพิจารณาไปใหกระทรวงเจาสังกัด
ทราบ
            หามสวนราชการกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงานที่ไดแจงเวียนชื่อแลว เวนแตผูรักษาการตามระเบียบจะสั่งเพิกถอน
การเปนผูท้ิงงาน
           ในกรณีที่มีเหตุอันควรเชื่อไดวา มีการกระทํ าโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเขาเสนอราคากับทาง
ราชการ ใหพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาที่มีการกระท ําดังกลาว เสมือนเปนผูทิ้งงาน และด ําเนินการตามข้ันตอนใน
วรรคหนึ่งและวรรคสอง โดยอนุโลม

หมวด 3   การควบคุมและการจํ าหนายพัสดุ
สวนท่ี 1 การยืม

ขอ 146  การใหยืมหรือนํ าพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการ  จะกระทํ ามิได
ขอ 147  การยมืพัสดุประเภทใชคงรูปไปใชราชการ ใหสวนราชการผูยืมท ําหลักฐาน    การยืมเปนลายลักษณ

อักษร แสดงเหตุผลและกํ าหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑดังตอไปนี้
(1) การยืมระหวางสวนราชการ  จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวน ราชการผูใหยืม

                 (2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ราชการเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติ    จากหัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิด
ชอบพัสดุน้ัน แตถายืมไปใชนอกสถานที่ราชการจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการ
ขอ 148  ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนํ าพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการได    เรียบรอย  หากเกิดช ํารุดเสีย
หาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง
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หรือชดใชเปนพัสดุประเภท  ชนิด ขนาด  ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูใน
ขณะยืมตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังก ําหนด
          ขอ 149  การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางสวนราชการ ใหกระท ําไดเฉพาะเมื่อสวนราชการผูยืมมีความ
จํ าเปนตองใชพัสดุน้ันเปนการรีบดวน จะดํ าเนินการจัดหาไดไมทันการและสวนราชการผูใหยืมมีพัสดุนั้น  ๆ พอท่ีจะ
ใหยืมได  โดยไมเปนการเสียหายแกราชการของตนและใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  ทั้งนี้ โดยปกติสวน
ราชการผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปน ประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหสวนราชการผูใหยืม
          ขอ 150  เม่ือครบกํ าหนดยืม  ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 7 วัน
นับแตวันครบกํ าหนด

สวนท่ี 2 การควบคุม  การเก็บรักษาพัสดุ
 ขอ 151  พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุม ตามระเบียบน้ี เวนแตมี

ระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายก ําหนดไวเปนอยางอ่ืน
            ขอ 152  เม่ือเจาหนาท่ีพัสดุไดรับมอบแลว ใหด ําเนินการดังตอไปน้ี

(1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิด และแสดงรายการตามตัวอยางท่ี    
กวพ.กํ าหนด   โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไว    ประกอบรายการดวย
                สํ าหรับพสัดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได
                (2) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย  ปลอดภัยและใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือทะเบียน
การเบิก - จายพัสดุ

ขอ 153  หนวยงานระดับกอง หนวยงานซึ่งแยกตางหากจากสวนราชการระดับกรมหรือหนวยงานในสวนภูมิ
ภาค ประสงคจะเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุระดับกรม ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูเบิก
           การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานในสวนภูมิภาค   หรือของหนวยงานซึ่งแยกตางหากจากสวนราช
การระดับกรม ใหหัวหนางานท่ีตองใชพัสดุน้ันเปนผูเบิก
          ใหหัวหนาหนวยพัสดุ  ซ่ึงเปนหัวหนาหนวยงานระดับแผนก หรือต่ํ ากวาระดับแผนกที่มีหนาที่เกี่ยวกับการควบ
คุมพัสดุ  หรือขาราชการอ่ืนซึ่งไดรับการแตงต้ังจากหัวหนาสวนราชการเปนหัวหนาหนวยพัสดุ เปนผูสั่งจายพัสดุ 
แลวแตกรณี
           สวนราชการใดมีความจ ําเปน หัวหนาสวนราชการจะกํ าหนดวิธีการเบิกจายพัสดุเปนอยางอื่นก็ได  และใหแจง
สํ านักงานตรวจเงินแผนดิน    หรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคแลวแตกรณี ทราบดวย

ขอ 154  ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ(ถามี) แลวลงบัญชีหรือ
ทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย
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การตรวจสอบพัสดุประจํ าป
ขอ 155  กอนสิ้นเดือนกันยายนทุกป ใหหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนาหนวยงานซ่ึง มีพัสดุไวจายตามาขอ 

153 แลวแตกรณี แตงต้ังเจาหนาท่ีในสวนราชการหรือหนวยงานน้ัน ซึ่งมิใชเจาหนาที่พัสดุ  คนหน่ึงหรือหลายคนตาม
ความจํ าเปน เพ่ือตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดต้ังแตวันท่ี 1 ตุลาคมปกอน จนถึงวันที ่ 30 กันยายนปปจจุบัน และ
ตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น
          ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง ใหเร่ิมดํ าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทํ าการวันแรกของเดือนตุลาคม
เปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดช ํารุด เส่ือม
คุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจํ าเปนตองใชในราชการตอไป  แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจ
สอบดังกลาวตอผูแตงต้ังภายใน  30  วัน ท ําการ นับแตวันเร่ิมดํ าเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน
              เมื่อผูแตงต้ังไดรับรายงานจากเจาหนาที่ผูตรวจสอบแลวใหสงรายงานเสนอตามลํ าดับชั้นจนถึงหัวหนาสวน
ราชการ1 ชุดและสงสํ าเนารายงานไปยังสํ านักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแต
กรณี 1 ชุด ส ําหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค ใหสงส ําเนารายงานไปยังสวนราชการตนสังกัดอีก 1 ชุด 
ดวย

ขอ 156 เมื่อหัวหนาสวนราชการไดรับรายงานดังกลาวตามขอ 155 และปรากฏวามีพัสดุช ํารุดเส่ือมสภาพ  หรือ
สูญไป  หรือไมจํ าเปนตองใชในราชการตอไป  ก็ใหแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงข้ึนคณะหน่ึง โดยใหนํ า
ความในขอ 35 และขอ 36 มาใชโดยอนุโลม
          ถาผลการพิจารณาปรากฏวาจะตองหาตัวผูรับผิดดวย  ใหหัวหนาสวนราชการดํ าเนินการตามระเบียบกระทรวง
การคลังวาดวย ความรับผิดทางแพงของเจาหนาท่ีสวนราชการตอไป

สวนท่ี 3  การจ ําหนาย
  ขอ  157  หลงัจากการตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจํ าเปน หรือหากใชราชการตอไปจะสิ้นเปลืองคาใช

จายมาก  ใหเจาหนาท่ีพัสดุเสนอรายงานตอหัวหนาสวนราชการ เพื่อพิจารณาสั่งใหด ําเนินการตามวิธีการอยางหน่ึง
อยางใดดังตอไปนี้

(1) ขาย ใหดํ าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลวไมไดผลด ี  ใหน ําวิธีที่
กํ าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม  เวนแตการขายพัสดุคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันไมเกิน  100,000 
บาท  จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได
                การขายใหแกสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น     หนวยงาน
อ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ินรัฐวิสาหกิจ  หรือองคการสถานสาธารณกุศลตาม
มาตรา 47 (7) แหงประมวลรัษฎากร  ใหขายโดยวิธีตกลงราคา
                 (2) แลกเปลี่ยน  ใหด ําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่ก ําหนดไวในระเบียบนี้
                 (3) โอน ใหโอนแกสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น   หนวย
งานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือองคการสถานสาธารณกุศล
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ตามมาตรา 47 (7)แหงประมวลรัษฎากรทั้งนี ้ใหมีหลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย
                (4)  แปรสภาพหรือทํ าลาย   ตามหลักเกณฑและวิธีการที่สวนราชการก ําหนด
              การดํ าเนินการตามวรรคหน่ึง  โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน  60  วัน  นับแตวันที่หัวหนาสวนราชการสั่งการ  
และสํ าหรับราชการบริหารสวนภูมิภาคจะตองไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณกอน
ดวย
          ขอ 158  เงินท่ีไดจากการจํ าหนายพัสด ุ  ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ หรือขอตกลงใน
สวนท่ีใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ แลวแตกรณี
การจํ าหนายเปนสูญ
          ขอ 159  ในกรณีที่พัสดุสูญไป โดยไมปรากฏตัวผูรับผิด หรือมีตัวผูรับผิด แตไมสามารถชดใชตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยความรับผิดทางแพงของเจาหนาที่สวนราชการ หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสมควรดํ าเนินการตาม
ขอ 157 ใหจ ําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้
    (1) ถาพัสดุน้ันมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันไมเกิน 200,000 บาท  ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูพิจารณา
อนุมัติ
                  (2)  ถาพัสดุน้ันมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันเกิน  200,000  บาท  ใหอยูในอํ านาจของกระทรวงการคลังที่จะ
เปนผูพิจารณาอนุมัติ
การลงจายออกจากบัญชีหรือทะเบียน
           ขอ 160  เมื่อไดดํ าเนินการตามขอ 157 หรือขอ 159 แลว ใหเจาหนาที่พัสดุลงจายพัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือ
ทะเบียนทันที  แลวแจงใหกระทรวงการคลัง และส ํานักงานตรวจเงิน แผนดิน  หรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิ
ภาค  แลวแตกรณี ทราบภายใน 30 วัน  นับแตวันลงจายพัสดุนั้น
           สํ าหรับพัสดุซึ่งตองจดทะเบียนตามกฎหมาย ใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กฎหมายก ําหนดดวย
          ขอ 161  ในกรณีที่พัสดุของทางราชการเกิดการช ํารุด เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไปหรือไมจํ าเปนตองใชในราชการ
ตอไป  กอนมีการตรวจสอบตามขอ 155  และไดดํ าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยความรับผิดทางแพง
ของเจาหนาที่สวนราชการ หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลม แลวแตกรณี เสร็จสิ้นแลว ถาระเบียบความรับผิดชอบของขา
ราชการในทางแพงมิไดก ําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหด ําเนินการตามขอ 157 ขอ 159 และขอ 160 โดยอนุโลม

หมวด 4 บทเฉพาะกาล
          ขอ 162  ในระหวางที่ยังไมไดตั้งศูนยขอมูลที่ปรึกษา ตามขอ 74 ใหยกเวนไมนํ าขอก ําหนดเกี่ยวกับศูนยขอมูลที่
ปรึกษามาใชบังคับกับการด ําเนินการจางที่ปรึกษาตามที่ก ําหนดไวในหมวด 2 สวนที ่3 และใหดํ าเนินการหารายช่ือท่ี

ปรึกษาไทย ตามวิธีการที่ก ําหนดไวส ําหรับที่ปรึกษาตางประเทศ  โดยอนุโลม
          ขอ 163  รายชื่อผูทิ้งงานที่มีอยูกอนระเบียบนี้ใชบังคับ ใหถือวาเปนผูทิ้งงานตามระเบียบนี้ดวย

          สํ าหรับการพิจารณาลงโทษผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทํ าสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ก ําหนด
หรือคูสัญญาของทางราชการไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น  โดยไมม ีเหตุผลอันสมควร   ซึ่งพฤติการณดัง
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กลาวเกิดขึ้นกอนที่ระเบียบนี้จะใชบังคับ   ใหพิจารณาสั่งการตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิม
          ขอ 164  การพัสดุใดที่อยูในระหวางด ําเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันที ่ระเบียบสํ านักนายก      รัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุฉบับนี้ใชบังคับ ใหด ําเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิม จนกวาจะดํ าเนินการแลวเสร็จหรือจน

กวาจะสามารถดํ าเนินการตามระเบียบน้ีได
         ขอ 165  ใหคณะกรรมการวาดวยการพสัดุ ตามระเบียบส ํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย การพัสดุ พ.ศ.2521 และที่แก
ไขเพิ่มเติม ยังคงปฏิบัติหนาที่ตอไป กับใหมีอํ านาจหนาที่ก ําหนดแบบ หรือตัวอยาง ตามระเบียบขอ 12 (5) จนกวาจะ

มีการแตงตั้งคณะกรรมการวาดวยการพัสดุตามระเบียบนี้
ประกาศ  ณ  วันท่ี  28  สิงหาคม   พ.ศ. 2539
                   (ลงชื่อ) บรรหาร       ศิลปอาชา

                                                                                ( บรรหาร       ศิลปอาชา )
                                                                                          นายกรัฐมนตรี
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